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OGASUN, FINANTZA ETA AURREKONTU SAILA

OGASUN ZUZENDARITZA
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84/2009 FORU AGINDUA, otsailaren 16koa, Ogasun, Finantza eta
Aurrekontu Saileko diputatuarena. Honen bidez erregistro
liburuetako eragiketei buruzko aitorpen informatiboa egiteko
340 eredua onartu da.

Diputatuen Kontseiluaren otsailaren 10eko 12/2009 Foru
Dekretuko 1. artikuluan xedatutakoaren arabera, Sozietateen gaineko
Zergaren edo Balio Erantsiaren gaineko Zergaren autolikidazioak edo
aitorpenak baliabide telematikoak erabiliz aurkeztu behar dituzten
zergapekoek aitorpen informatiboa aurkeztu behar dute Balio
Erantsiaren gaineko Zergaren Araudia onartu duen apirilaren 27ko
124/1993 Foru Dekretuko 62. artikuluko 1. idatz zatian aipatzen diren
erregistro liburuetako eragiketei buruz. Hain zuzen ere, aitorpen infor-
matibo bat aurkeztu behar dute Balio Erantsiaren gaineko Zergaren
likidazioaldi bakoitzeko, eta bertan likidazioaldiko azken egunera arte
idaztohartutako datu guztiak agertu behar dira. Likidazioaldiko auto-
likidazioa aurkezteko ezarritako epealdiaren barruan aurkeztu behar
da.

Horregatik, Balio Erantsiaren gaineko Zergaren Araudiko 62.1. arti-
kuluan aipatzen diren erregistro liburuetako eragiketei buruzko aitorpen
informatiboa egiteko 340 eredua onartu behar da. Eredu hau nahitaez
aurkeztu behar da baliabide telematikoen bitartez edo ordenagailuz
irakur daitekeen euskarrian. 

Halaber, otsailaren 10eko 12/2009 Foru Dekretuko hirugarren
xedapen iragankorrean xedatu da 1. artikuluan aipatutako erregistro
liburuetako eragiketei buruzko informazioa eman beharra hileko
itzulketen erregistroan inskribatutako Balio Erantsiaren gaineko
Zergaren subjektu pasiboek soilik bete beharko dutela 2009ko urta-
rrilaren 1etik aurrera. Gainerako zergapekoek betebehar hau noiz
bete behar duten berariaz ezarriko du Ogasun, Finantza eta Aurrekontu
Saileko diputatuak.

Zergadunekiko Harremanetarako Zerbitzuaren buruak 2009ko
otsailaren 13an horri buruz egindako txostena aztertu da.

Hori dela bide, eta dauzkadan ahalmenak baliatuz, hauxe

XEDATU DUT:

Lehenengoa. 340 eredua onartzea
Bat. 340 eredua onartu da, BEZaren Araudiko 62. artikuluko 1. idatz

zatian aipatzen diren erregistro liburuetako eragiketei buruzko aitorpen
informatiboa egiteko erabili beharrekoa. Foru agindu honen I. erans-
kinean jaso da.

Paperezko inprimakian, 340 eredua bi aleko laburpen orria da: bata
administrazioarentzat da eta bestea interesdunarentzat.

Bi. 340 eredua baliabide telematikoen bidez edo ordenagailuz
zuzenean irakurtzeko moduko euskarrian aurkeztu ahal izateko, aitor-
tzaileak (edo profesional baimenduak) programa bat erabili beharko
du aitorpenaren fitxategia sortzeko. Fitxategiaren edukia bat etorri
behar da foru agindu honetan ezarritako 0, 1 eta 2 motako erre-
gistroen diseinuekin.

Bigarrena. 340 ereduaren ordenagailuz irakurtzeko moduko
euskarrien diseinu fisikoak eta logikoak onartzea

340 ereduan eman beharreko informazioa ordenagailuz zuzenean
irakurtzeko moduko euskarrian edo baliabide telematikoen bitartez
aurkezteko euskarriek eduki beharreko diseinu fisikoak eta fitxategiek
eduki beharreko diseinu logikoak onartu dira. Batzuk eta besteak
foru agindu honen II. eranskinean jaso dira.

DEPARTAMENTO DE HACIENDA, FINANZAS Y PRESUPUESTOS

DIRECCIÓN DE HACIENDA
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ORDEN FORAL 84/2009 del Diputado de Hacienda, Finanzas y
Presupuestos de 16 febrero por la que se aprueba el modelo
340 de declaración informativa sobre las operaciones
incluidas en los libros registro.

El artículo 1 del Decreto Foral 12/2009, del Consejo de Diputados
de 10 de febrero, establece que los obligados tributarios que deban
presentar autoliquidaciones o declaraciones correspondientes al
Impuesto sobre Sociedades o al Impuesto sobre el Valor Añadido
por medios telemáticos, estarán obligados a presentar una decla-
ración informativa con el contenido de los libros registro a que se
refiere el apartado 1 del artículo 62, del Decreto Foral 124/1993, de
27 de abril, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto sobre
el Valor Añadido. En concreto, existe obligación de presentar una
declaración informativa por cada período de liquidación del Impuesto
sobre el Valor Añadido y dicha declaración deberá contener los datos
anotados hasta el último día del período de liquidación a que se
refiera, debiendo presentarse en el plazo establecido para la presen-
tación de la autoliquidación del impuesto correspondiente a dicho
período.

Por ello, se hace necesaria la aprobación del modelo 340 de
declaración informativa de operaciones incluidas en los libros registro
a que se refiere el artículo 62.1 del Reglamento del Impuesto sobre
el Valor Añadido, cuya transmisión se debe realizar obligatoriamente
por medios telemáticos o en soporte directamente legible por
ordenador. 

Asimismo el Decreto Foral 12/2009 de 10 de febrero, en su
Disposición Transitoria Tercera, dispone que la obligación de informar
sobre las operaciones incluidas en los libros registro a que se refiere
el artículo 1, será exigible desde el 1 de enero de 2009 únicamente
para aquellos sujetos pasivos del Impuesto sobre el Valor Añadido
inscritos en el registro de devolución mensual. Para los restantes
obligados tributarios, el cumplimiento de esta obligación será exigible
en el momento que así lo establezca el Diputado de Hacienda,
Finanzas y Presupuestos.

Visto el informe de fecha 13 de febrero de 2009 emitido al
respecto por la Jefa del Servicio de Relación con los Contribuyentes.

En su virtud, y en ejercicio de las facultades que me competen,

DISPONGO:

Primero. Aprobación del modelo 340
Uno. Se aprueba el modelo 340 “Declaración informativa de

operaciones incluidas en los libros registro a que se refiere el artículo
62.1 del Reglamento de IVA”, que figura en el Anexo I de la presente
Orden Foral.

El modelo 340 en impreso papel se compone de una hoja
resumen, que comprende dos ejemplares: uno para la Administración
y otro para el interesado.

Dos. Para efectuar la presentación telemática de la declaración
correspondiente al modelo 340 o su presentación en soporte direc-
tamente legible por ordenador, el declarante o, en su caso, el profe-
sional autorizado, deberá utilizar previamente un programa para
obtener el fichero con la declaración. El contenido de dicho fichero
se deberá ajustar a los diseños de registros de tipo 0, de tipo 1 y de
tipo 2 establecidos en la presente Orden Foral.

Segundo. Aprobación de los diseños físicos y lógicos a los
que deben ajustarse los soportes directamente legibles por
ordenador del modelo 340

Se aprueban los diseños físicos a los que deberán ajustarse los
soportes directamente legibles por ordenador, así como los diseños
lógicos a los que deberán ajustarse los ficheros que contengan la infor-
mación a suministrar en el modelo 340 tanto en el supuesto de
presentación del mismo mediante soporte directamente legible por
ordenador como por vía telemática. Ambos diseños físicos y lógicos,
figuran en el Anexo II de la presente Orden Foral.

2009ko otsailaren 27a, ostirala ALHAO 25 BOTHA Viernes, 27 de febrero de 2009



3214

Hirugarrena. 340 eredua aurkeztu behar dutenak
Sozietateen gaineko Zergaren edo Balio Erantsiaren gaineko

Zergaren autolikidazioak edo aitorpenak baliabide telematikoen
bitartez aurkeztu behar dituzten zergapekoek aurkeztu behar dute
aitorpen informatiborako 340 eredua.

Hala ere, 2009ko urtarrilaren 1etik aurrera hileko itzulketen erre-
gistroan inskribatutako Balio Erantsiaren gaineko Zergaren subjektu
pasiboek soilik aurkeztu beharko dute. Gainerako zergapekoek
betebehar hau noiz bete behar duten berariaz ezarriko du Ogasun,
Finantza eta Aurrekontu Saileko diputatuak.

Laugarrena. Zehaztu beharreko eragiketak
Bat. BEZaren Araudiko 62.1. artikuluan aipatutako erregistro

liburuetako eragiketak aitortu behar dira 340 ereduan; ondoko hauek,
hain zuzen:

a) Aitorpenaren epealdian zehar emandako fakturen gainean
erregistro liburuan idatzi diren eragiketak, Balio Erantsiaren
gaineko Zergaren Araudiko 63. artikuluan ezarritakoarekin bat
etorriz.

b) Aitorpenaren epealdian zehar jasotako fakturen gainean erre-
gistro liburuan idatzi diren eragiketak, Balio Erantsiaren gaineko
Zergaren Araudiko 64. artikuluan ezarritakoarekin bat etorriz.

c) Aitorpenaren epealdian zehar Batasunaren barruko eragiketen
gainean erregistro liburuan idatzi diren eragiketak, Balio
Erantsiaren gaineko Zergaren Araudiko 66. artikuluan ezarri-
takoarekin bat etorriz.

Bi. 340 ereduko erregistro liburuen edukiaren berri ematen duen
urteko azken likidazioaldiko aitorpen informatiboan, aurreko idatz
zatian aipatutako eragiketez gainera, ekitaldi osoan zehar inbertsio
ondasunen erregistro liburuan idatzitako eragiketak ere jaso behar
dira, Balio Erantsiaren gaineko Zergaren Araudiko 65. artikuluan
ezarritakoarekin bat etorriz.

Orobat, enpresa edo lanbide jarduerari utzi dioten subjektu
pasiboek inbertsio ondasunen erregistro liburuan idatzitako eragiketak
eta artikulu honetako lehenengo idatz zatian azaltzen diren eragiketak
jaso behar dituzte jardunean egon diren azken likidazioaldiko aitorpen
informatiboan (340 eredua).

Bosgarrena. Nola aurkeztu 340 eredua
340 eredua ondoren zehazten diren irizpideen arabera aurkeztu

behar da:
a) 50.000 erregistro edo gutxiago dituzten aitorpenak Internet

bidez aurkeztu behar dira, aitorpena aurkeztu behar duen
pertsona edo erakundea gorabehera, foru agindu honetako
6. eta 7. artikuluetan ezarritako baldintzak eta prozedura apli-
katuta.

b) 50.000 erregistro baino gehiago dituzten aitorpenak ordena-
gailuz zuzenean irakurtzeko moduko euskarrian aurkeztu behar
dira, foru agindu honetako 8. artikuluan ezarritakoa aplikatuta.

Ordenagailuz zuzenean irakur daitezkeen euskarriek foru agindu
honen II. eranskinean ezarritako ezaugarriak eduki behar dituzte.

Seigarrena. 340 ereduko aitorpenak Internet bidez aurkezteko
baldintza orokorrak

Bat. 340 eredua aitortzaileak berak aurkez dezake Internet bidez,
edo hirugarren pertsonen ordezkari jarduteko baimendutako profesional
batek. Profesional hauek alta emanda egon behar dira Ogasun,
Finantza eta Aurrekontu Sailari atxikitako Baimenen Erregistroan,
2001eko apirilaren 10eko 50/2001 Foru Dekretuan xedatutakoaren
arabera (hemendik aurrera “profesional” esango zaie testu honetan).

Tercero. Obligados a presentar el modelo 340
Deberán presentar el modelo 340 de declaración informativa de

operaciones incluidas en los libros registro, los obligados tributarios
que deban presentar autoliquidaciones o declaraciones correspon-
dientes al Impuesto sobre Sociedades o al Impuesto sobre el Valor
Añadido por medios telemáticos.

No obstante, esta obligación será exigible desde el 1 de enero
de 2009 únicamente para aquellos sujetos pasivos del Impuesto
sobre el Valor Añadido inscritos en el registro de devolución mensual.
Para los restantes obligados tributarios, el cumplimiento de esta obli-
gación será exigible en el momento en que así se establezca por el
Diputado de Hacienda, Finanzas y Presupuestos.

Cuarto. Objeto y contenido de la información
Uno. Las operaciones que deben ser objeto de declaración en

el modelo 340, son las incluidas en los libros registro del Impuesto sobre
el Valor Añadido a que se refiere el artículo 62.1 del Reglamento del
Impuesto que se relacionan a continuación:

a) Operaciones anotadas en el Libro registro de facturas
expedidas durante el correspondiente período de declaración,
de acuerdo con lo establecido en el artículo 63 del Reglamento
del Impuesto sobre el Valor Añadido.

b) Operaciones anotadas en el Libro registro de facturas recibidas
durante el correspondiente período de declaración, de acuerdo
con lo establecido en el artículo 64 del Reglamento del
Impuesto sobre el Valor Añadido.

c) Operaciones anotadas en el Libro registro de determinadas
operaciones intracomunitarias, durante el correspondiente
período de declaración, de acuerdo con lo establecido en el
artículo 66 del Reglamento del Impuesto sobre el Valor Añadido.

Dos. La declaración informativa con el contenido de los libros
registro modelo 340 correspondiente al último período de liquidación
del año incluirá, en su caso, además de las operaciones citadas en
el apartado anterior, las operaciones anotadas en el Libro registro
de bienes de inversión durante todo el ejercicio, de acuerdo con lo esta-
blecido en el artículo 65 del Reglamento del Impuesto sobre el Valor
Añadido.

De igual modo, los sujetos pasivos que cesen en el desarrollo de
su actividad empresarial o profesional deberán incluir, en su caso, en
la declaración informativa, modelo 340, correspondiente al último
período de liquidación en el que hayan desarrollado actividad las
operaciones anotadas en el Libro registro de bienes de inversión
junto con las operaciones citadas en el apartado Uno de este artículo.

Quinto. Forma de presentación del modelo 340
La presentación del modelo 340 se realizará conforme a los

criterios que a continuación se especifican:
a) Las declaraciones que contengan igual o menos de 50.000

registros cualquiera que sea la persona o entidad obligada a
su presentación, deberán presentarse por vía telemática a
través de Internet, con arreglo a las condiciones y procedimiento
establecido en los artículos sexto y séptimo de la presente
Orden Foral.

b) Las declaraciones que contengan más de 50.000 registros
deberán presentarse en soporte directamente legible por
ordenador, con arreglo a lo establecido en el artículo octavo
de la presente Orden Foral.

Los soportes directamente legibles por ordenador, se ajustarán
a las características establecidas en el Anexo II de la presente Orden
Foral.

Sexto. Condiciones generales para la presentación tele-
mática por Internet de las declaraciones correspondientes al
modelo 340

Uno. La presentación telemática por Internet del modelo 340
podrá ser efectuada bien por el propio declarante, o bien por un
profesional autorizado para actuar en representación de terceras
personas que figure de alta en el Registro de Autorizaciones depen-
diente del Departamento de Hacienda, Finanzas y Presupuestos, de
acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Foral 50/2001, de 10 de abril
de 2001 (en adelante “profesional”).
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Bi. 340 ereduko aitorpenak baliabide telematikoen bidez
aurkezteko ondoko baldintza hauek bete behar dira:

1. Aitortzaileak identifikazio fiskaleko zenbakia (IFZ) eduki behar
du eta Arabako Foru Ogasunaren Zergadunen Erroldan egon
behar da aitorpena aurkeztu baino lehen.

2. Aitortzailea edo “profesionala” “diputaciondigital” zerbitzuen
erabiltzailea izan behar da, martxoaren 11ko 27/2003 Foru
Dekretuan eta hura aldatu duen apirilaren 22ko 29/2008 Foru
Dekretuan ezarritakoarekin bat etorriz.

3. 340 ereduko aitorpena baliabide telematikoen bitartez aurkeztu
nahi duten aitortzaileek edo “profesionalek” foru agindu
honetan finkatutako 0, 1 eta 2 motako erregistroak dituen
fitxategia bidali behar dute.

Hiru. Telematikoki aurkeztutako aitorpen batean akats formalik
aurkituz gero, horren berri emango zaio aitortzaileari edo “profesio-
nalari” bide bera erabiliz: akatsa azaltzen duen mezua bidaliko zaio,
konpon dezan.

Zazpigarrena. 340 ereduko aitorpenak Internet bidez
aurkezteko prozedura

340 ereduak Internet bidez aurkezteko prozedura hauxe izango
da:

1. Aitortzailea edo “profesionala” Arabako Foru Aldundiarekin
konektatu behar da www.alava.net orrian sartuta.

2. Ondoren, “diputaciondigital” zerbitzuan sartu eta bere burua
identifikatu behar du onartutako ziurtagiri elektroniko baten bidez
edo erabiltzaile izena eta sarbide gakoa idatzita.

3. Sistemak identifikazioa ontzat emanez gero, hauetako bat
hautatu behar du:

a) Aurkezlea aitortzailea bada: lehenbizi “Internet bidez” klikatu
eta gero “Fitxategiak bidali”.

b) Aurkezlea “profesionala” bada: lehenbizi “Aholkularitza: zerga
ereduak bidali” eta gero “Fitxategiak bidali”.

4. Batera zein bestera, 340 eredua hautatu behar da eta ekitaldia
eta epealdia fitxategiko aitorpenarenak izan behar dira.

5. Erregistroen kopuruaren eremuan fitxategian bildutako erre-
gistroen kopurua zehaztu behar da.

6. Hautatutako fitxategia Ogasun, Finantza eta Aurrekontu Sailera
bidali behar da.

7. Aurkezpena onartzen bada, Ogasun, Finantza eta Aurrekontu
Sailak jaso izanaren agiria sortuko du; bertan erregistro zenbakia eta
aurkezpenaren data eta ordua agertuko dira. Agiri hori inprimatu egin
daiteke bidalitako fitxategia Sailak jaso duela frogatzeko.

8. Aurkezpenak errorea ematen badu, Ogasun, Finantza eta
Aurrekontu Sailak fitxategia ez onartzeko arrazoiak azalduko dizkio
aitortzaileari. Onartzen ez diren fitxategiak berriz bidal daitezke tele-
matikoki okerrak zuzendutakoan. Horrelakoetan, telematikoki bidalitako
fitxategia jaso izanaren agiria inprimatu ahal izango da.

Zortzigarrena. 340 eredua ordenagailuz irakur daitekeen
euskarrian aurkezteko lekua eta prozedura

Bat. Ordenagailuz zuzenean irakur daitekeen euskarria, banakoa
zein taldekoa, Arabako Foru Aldundiko Ogasun, Finantza eta
Aurrekontu Sailaren bulegoetan aurkeztu behar da.

Bi. Ordenagailuz zuzenean irakur daitekeen euskarria banakoa
bada, zergapekoak 340 ereduko laburpen orriaren bi aleak aurkeztu
behar ditu, bai Administrazioarentzat dena, bai interesdunarentzat
dena. Bietan, horretarako propio dagoen lekuan, Arabako Foru
Ogasunak emandako identifikazio txartela itsatsi behar da.

Gainera, aleak behar bezala sinatu behar dira, eta berariazko
esparruetan sinatzailea nor den zehaztu behar da eta laburpen orrian

Dos. La presentación telemática de las declaraciones corres-
pondientes al modelo 340 estará sujeta a las siguientes condiciones:

1. El declarante deberá disponer de número de identificación
fiscal (NIF) y estar incluido en el Censo de Contribuyentes de
la Hacienda Foral de Álava con carácter previo a la presentación
de la declaración.

2. El declarante o “profesional”, deberá tener acceso como
Usuario de los servicios “diputaciondigital” de acuerdo con lo
establecido en los Decretos Forales 27/2003, de 11 de marzo
y 29/2008, de 22 de abril que modifica el Decreto Foral anterior.

3. Para efectuar la presentación telemática de las declaraciones
correspondientes al modelo 340, el declarante o “profesional”,
deberá transmitir los ficheros ajustados a los diseños de
registros de tipo 0, 1 y 2 establecidos en la presente Orden Foral.

Tres. En aquellos casos en que se detecten anomalías de tipo
formal en la cumplimentación telemática de las declaraciones, dicha
circunstancia se pondrá en conocimiento del declarante o del “profe-
sional” por el propio sistema mediante los correspondientes mensajes
de error, para que proceda a su susbsanación.

Séptimo. Procedimiento para la presentación telemática por
Internet de las declaraciones correspondientes al modelo 340

El procedimiento para la presentación telemática por Internet
de las declaraciones correspondientes al modelo 340, será el
siguiente:

1. El declarante o “profesional” se conectará a la Diputación
Foral de Álava en la dirección electrónica www.álava.net.

2. A continuación, se identificará en “diputaciondigital” mediante
el uso de certificado electrónico reconocido o con su “usuario y clave
de acceso”.

3. Realizada la correcta identificación, seleccionará:

a) Para la presentación por el propio declarante: el apartado
“Declaraciones por Internet” y a continuación “Envío ficheros”.

b) Para la presentación por el “profesional”: el apartado “Envío
de Modelos Fiscales Asesorías” y a continuación “Envío de
ficheros”.

4. En ambos casos a) y b) del apartado anterior, el modelo 340,
ejercicio y período seleccionado debe coincidir con el modelo 340,
ejercicio y período del fichero.

5. En el campo de número de registros, se indicará el número de
registros que contiene el fichero.

6. Se transmitirá al Departamento de Hacienda, Finanzas y
Presupuestos el fichero seleccionado.

7. Si la transmisión es aceptada, el Departamento de Hacienda,
Finanzas y Presupuestos generará un acuse de recibo en el que
constará el número de registro así como la fecha y hora de presen-
tación y que se podrá imprimir como justificante de la recepción del
fichero remitido.

8. En el supuesto de que la transmisión genere error, el
Departamento de Hacienda, Finanzas y Presupuestos informará al
declarante de los motivos del rechazo. El fichero rechazado podrá volver
a ser transmitido por vía telemática una vez sean subsanados los
errores, pudiéndose imprimir un acuse de recibo de la recepción del
fichero remitido vía telemática.

Octavo. Lugar y procedimiento de presentación del modelo
340 en soporte directamente legible por ordenador

Uno. El soporte directamente legible por ordenador tanto individual
como colectivo, deberá presentarse en las oficinas del Departamento
de Hacienda, Finanzas y Presupuestos.

Dos. Tratándose de presentación individual en soporte direc-
tamente legible por ordenador, el obligado tributario deberá presentar
los dos ejemplares, para la Administración y para el interesado, de la
hoja-resumen del modelo 340, en cada uno de los cuales deberá
adherirse, en el espacio correspondiente, la etiqueta identificativa
suministrada por la Hacienda Foral de Álava.

Asimismo, dichos ejemplares deberán estar debidamente
firmados indicando en los espacios correspondientes la identidad
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eskatzen diren gainerako datu guztiak adierazi behar dira (talde
aurkezpenari dagozkionak ez beste guztiak).

Horretarako, Arabako Foru Ogasunak prestatzen duen laguntza
programak sortutako laburpen orriak edo karatulak ere erabili ahal
izango dira.

340 eredua bulegoan aurkeztu eta zigilua ipini ondoren, aitortzaileak
laburpen orriaren interesdunarentzako alea hartuko du aurkezpenaren
frogagiri gisa.

Hiru. Ordenagailuz zuzenean irakur daitekeen euskarria taldekoa
bada, ondoko agiriak aurkeztu behar dira:

a) 340 ereduko laburpen orriaren bi aleak, bai Administra -
zioarentzat dena, bai interesdunarentzat dena. Bietan, horre-
tarako propio dagoen lekuan, Arabako Foru Ogasunak eman -
dako identifikazio txartela itsatsi behar da.

Bi aleak sinatuta egon behar dira, eta horretarako propio
dagoen lekuan honako datu hauek agertu behar dira: sinatzailea
nor den, aitortzaileen guztirako kopurua, talde euskarrian
jasotako eragiketen guztirako kopurua, ekitaldia eta aurkezpen
mota. 
Horretarako, Arabako Foru Ogasunak prestatzen duen laguntza
programak sortutako laburpen orriak edo karatulak ere erabili
ahal izango dira.
340 eredua bulegoan aurkeztu eta zigilua ipini ondoren,
aurkezleak laburpen orriaren interesdunarentzako alea hartuko
du aurkezpenaren frogagiri gisa.

b) 340 ereduko laburpen orriaren bi aleak (Administrazioarentzat
dena eta interesdunarentzat dena), talde aurkezpeneko
zergapeko aitortzaile guztiei dagozkienak, behar bezala beteta
eta sinatuta. Bietan, horretarako propio dagoen lekuan,
Arabako Foru Ogasunak emandako identifikazio txartela itsatsi
behar da.

Bulegoan zigilua ipini ondoren, aurkezleak aitortzaileen labur
orrien “interesdunarentzako aleak” hartuko ditu.

Hala ere, aurkeztutako laburpen orrien kopurua handia bada,
aurkezleak geroago jaso ditzake zigilatutako aleak, dokumentazio
bilketa arintzeko. Hala eginez gero, haiek jasotzera noiz etorri behar
den jakinaraziko zaio.

Lau. Ordenagailuz zuzenean irakur daitezkeen euskarriak behin-
behinekoak izango dira harik eta prozedura eta egiaztapena amaitu
arte. Foru agindu honetan ezarritako diseinuarekin eta gainerako
zehaztasun guztiekin bat ez datozenak aurkeztu gabekotzat joko
dira.

Bederatzigarrena. Ordenagailuz zuzenean irakur daitezkeen
euskarrien identifikazioa

Bat. Banako euskarriari etiketa itsatsi behar zaio kanpoaldean eta
bertan ondoren azalduko diren datuak agertu behar dira, hemen ageri
diren hurrenkera berean:

a) Arabako Foru Ogasuna
b) Ekitaldia.
c) Epealdia.
d) Aitorpenaren eredua: 340.
e) Aitortzailearen identifikazio fiskalaren zenbakia (IFZ).
f) Aitortzailearen izen-abizenak edo sozietatearen izena.
g) Harremanetarako pertsonaren izen-abizenak.
h) Harremanetarako pertsonaren telefono zenbakia eta luzapena.
i) Aitorpenean azaldutako eragiketak, guztira.

j) Aitorpenean azaldutako eragiketen guztirako zenbatekoa.

Datuok adierazteko, nahiko izango da bakoitzari goiko zerrendan
dagokion letra aurrean ipintzea, beste azalpenik eman gabe.

del firmante así como los restantes datos que en la citada hoja-
resumen se solicitan, excepto los relativos a la presentación colectiva.

A estos efectos, serán igualmente válidas las hojas-resumen ó
carátulas generadas por el Programa de Ayuda que, en su caso,
elabore la Hacienda Foral de Álava.

Una vez sellados por la oficina receptora, el declarante retirará
el “ejemplar para el interesado” de la hoja-resumen del modelo 340
presentado, que servirá como justificante de la entrega.

Tres. Tratándose de presentación colectiva en soporte direc-
tamente legible por ordenador, la persona o entidad presentadora
deberá entregar:

a) Los dos ejemplares para la Administración y para el inte-
resado, de la hoja-resumen del modelo 340 correspondiente
al presentador, en cada uno de los cuales deberá adherirse, en
el espacio correspondiente, la etiqueta identificativa sumi-
nistrada por la Hacienda Foral de Álava.
Dichos ejemplares deberán estar firmados, dejando cons-
tancia en el espacio reservado al efecto, de la identidad del
firmante, del número total de declarantes y del número total de
operaciones en el soporte colectivo, así como el ejercicio y tipo
de presentación. 
A estos efectos, serán igualmente válidas las hojas-resumen
ó carátulas generadas por el Programa de Ayuda que, en su
caso, elabore la Hacienda Foral de Álava.
Una vez sellado por la oficina receptora, el presentador retirará
el “ejemplar para el interesado” de la hoja-resumen del modelo
340 presentado, que servirá como justificante de la entrega.

b) Los dos ejemplares para la Administración y para el inte-
resado, de la hoja-resumen del modelo 340 correspondientes
a todos y cada uno de los obligados tributarios declarantes
contenidos en la presentación colectiva debidamente firmados
y cumplimentados, en cada uno de los cuales deberá
adherirse, en el espacio correspondiente, la etiqueta identifi-
cativa suministrada por la Hacienda Foral de Álava.

Una vez sellado por la oficina receptora, el presentador retirará
los “ejemplares para el interesado” de las hoja-resumen correspon-
dientes a los declarantes.

No obstante, si el número de hojas-resumen presentadas así lo
aconseja y con el objeto de agilizar la recogida de documentos, la
retirada por el presentador de los ejemplares sellados podrá realizarse
con posterioridad a la presentación, lo que le será oportunamente
comunicado.

Cuatro. Todas las recepciones de soportes directamente legibles
por ordenador serán provisionales, a resultas de su proceso y compro-
bación, teniéndose por no presentados cuando no se ajusten al
diseño y demás especificaciones establecidas en la presente Orden
Foral.

Noveno. Identificación de los soportes directamente legibles
por ordenador

Uno. El soporte individual deberá tener una etiqueta adherida en
el exterior en la que se harán constar los datos que se especifican a
continuación y, necesariamente, por el mismo orden:

a) Hacienda Foral de Álava
b) Ejercicio.
c) Período.
d) Modelo de presentación: 340.
e) Número de Identificación Fiscal (NIF) del declarante.
f) Apellidos y nombre, o razón social, del declarante.
g) Apellidos y nombre de la persona con quien relacionarse.
h) Teléfono y extensión de dicha persona.
i) Número total de las operaciones relacionadas en la decla-

ración.
j) Importe total de las operaciones relacionadas en la decla-

ración.
Para hacer constar los referidos datos, bastará consignar cada

uno de ellos precedido de la letra que le corresponda según la relación
anterior.
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Bi. Taldeko euskarriari etiketa itsatsi behar zaio kanpoaldean eta
bertan ondoren azalduko diren datuak agertu behar dira, hemen ageri
diren hurrenkera berean:

a) Arabako Foru Ogasuna
b) Ekitaldia.
c) Epealdia.
d) Aitorpenaren eredua: 340.
e) Aurkezlearen identifikazio zenbakiaren zenbakia (IFZ).
f) Aurkezlearen izen-abizenak edo sozietatearen izena.
g) Harremanetarako pertsonaren izen-abizenak.
h) Harremanetarako pertsonaren telefono zenbakia eta luzapena.
i) Erregistroen guztirako kopurua.
j) Taldeko euskarrian ageri diren pertsona edo erakunde aitort-

zaileen guztirako kopurua.
k) Euskarriko eragiketen guztirako zenbatekoa.
Datuok adierazteko, nahiko izango da bakoitzari goiko zerrendan

dagokion letra aurrean ipintzea, beste azalpenik eman gabe.

Hamargarrena. 340 eredua aurkezteko epealdia
Diputatuen Kontseiluaren otsailaren 10eko 12/2009 Foru

Dekretuko 1. artikuluan araututako aitorpen informatiboa, erregistro
liburuetako eragiketei buruzkoa, Balio Erantsiaren gaineko Zergaren
autolikidazioa aurkezteko zerga horren Araudiko 71.3 eta 71.4. arti-
kuluetan ezarritako epealdian aurkeztu behar da.

AZKEN XEDAPENA

Foru agindu hau Arabako Lurralde Historikoaren Aldizkari
Ofizialean argitaratu eta hurrengo egunean jarriko da indarrean, eta
2009ko lehenengo aitorpenaldiko aitorpen informatiboa aurkezteko apli-
katuko da lehenengoz.

Vitoria-Gasteiz, 2009ko otsailaren 16a.– Ogasun, Finantza eta
Aurrekontu Saileko diputatua, JOSÉ LUIS CIMIANO RUIZ.– Ogasun
zuzendaria, JOSU ZUBIAGA NIEVA.

Dos. El soporte colectivo deberá tener una etiqueta adherida en
el exterior en la que se harán constar los datos que se especifican a
continuación y, necesariamente, por el mismo orden:

a) Hacienda Foral de Álava
b) Ejercicio.
c) Período.
d) Modelo de presentación: 340.
e) Número de Identificación Fiscal (NIF) del presentador.
f) Apellidos y nombre, o razón social, del presentador
g) Apellidos y nombre de la persona con quien relacionarse.
h) Teléfono y extensión de dicha persona.
i) Número total de registros.
j) Número total de las personas o entidades declarantes incluidas

en el soporte colectivo.
k) Importe total de las operaciones en el soporte colectivo
Para hacer constar los referidos datos, bastará consignar cada

uno de ellos precedido de la letra que le corresponda según la relación
anterior.

Décimo. Plazo de presentación del modelo 340
La presentación de la declaración informativa con el contenido

de los libros registro regulada en el artículo 1 del Decreto Foral
12/2009, del Consejo de Diputados de 10 de febrero, se realizará en
el plazo establecido para la presentación de la correspondiente auto-
liquidación del Impuesto sobre el Valor Añadido por los artículos 71.3
y 71.4 del Reglamento del citado Impuesto.

DISPOSICIÓN FINAL

La presente Orden Foral entrará en vigor el día siguiente al de su
publicación en el Boletín Oficial del Territorio Histórico de Álava, y será
de aplicación, por primera vez, para la presentación de la decla-
ración informativa correspondiente al primer período de declaración
de 2009.

Vitoria-Gasteiz, 16 de febrero de 2009.– Diputado de Hacienda,
Finanzas y Presupuestos, JOSÉ LUIS CIMIANO RUIZ.– Director de
Hacienda, JOSU ZUBIAGA NIEVA.
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KONTAKTATZEKO PERTSONA � PERSONA DE CONTACTO
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Identifikazio txartela ipintzeko gunea � Espacio reservado para etiqueta identificativa

EPEALDIA � PERIODO

EKITALDIA � EJERCICIO

Aitortzailea � Declarante

Soporte
Euskarriz

Individual
Banaka

Colectivo
Taldeka

Aurkezlea � Presentador

Data eta sinadura � Fecha y firma Sarrera erregistroko zigilua � Sello registro de entrada

RE
. 0

9/
53

PSN � PVP 0,06

Ogasun, Finantza
eta Aurrekontu Saila

Departamento de Hacienda,
Finanzas y Presupuestos

BEZaren Arautegiko 62.1 artikukuan aipatzen diren
Erregistro Liburuen barruan jasotako
eragiketen  aitorpena

Declaración de operaciones incluidas en los
Libros Registro a que se refiere el artículo 62.1
del Reglamento de IVA

340

303 Ereduaren aurkezpen kode
elektronikoaren zenbakia

Nº de presentación código
electrónico mod.303

Aitorpenaren identifikazio zk.
Nº identificativo declaración

AITORPENEAN AZALDUTAKO DATUEN LABURPENA � RESUMEN DE LOS DATOS INCLUIDOS EN LA  DECLARACIÓN

1

2

4

Aitorpenean azaldutako eragiketak, guztira
Número total de operaciones relacionadas en la declaración

3

Zerga oinarriaren zenbatekoa, guztira � Importe total de la base imponible

AITORPENEAN AZALDUTAKO ERAGIKETEN ZENBATEKOA, GUZTIRA � IMPORTE TOTAL DE LAS OPERACIONES INCLUIDAS EN LA DECLARACIÓN

Kuotaren zenbatekoa, guztira � Importe total de la cuota

Facturen zenbatekoa, guztira � Importe total de las facturas

AITORPEN KOLEKTIVOAREN LABURPENA � RESUMEN DECLARACIÓN COLECTIVA

5

6

EUSKARRI KOLEKTIBOKO DATUEN LABURPENA (Aurkezleari dagokion laburpen-orrian baino ez dira jarriko datu horiek)

RESUMEN DE LOS DATOS INCLUIDOS EN EL SOPORTE COLECTIVO (Estos datos se cumplimentarán unicamente en la hoja-resumen
correspondiente al presentador)

Euskarrikolektiboan jasotako pertsona edo entitate aitortzaile guztien kopurua
Número total de personas o entidades declarantes incluidas en el soporte colectivo

Euskarri kolektiboan jasotako eregiketa  guztien kopurua
Número total de operaciones en el soporte colectivo

Aitorpen osagarria � Declaración complementaria

Ordezko aitorpena � Declaración sustitutiva

 Aurreko Aitorpenaren identifikazio zenbakia
Nº identificativo de la declaración anterior

AITORPEN OSAGARRIA EDO ORDEZKOA � DECLARACIÓN COMPLEMENTARIA O SUSTITUTIVA
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II. eranskina

340 EREDUAREN ORDENAGAILUZ ZUZENEAN IRAKURTZEKO MODUKO
EUSKARRIek ETA BALIABIDE TELEMATIKOEN 

BITARTEZ AURKEZTEN DIREN FITXATEGIEK EDUKI 
BEHARREKO DISEINU LOGIKOAK ETA FISIKOAK 

A) ORDENAGAILUZ ZUZENEAN IRAKUR DAITEZKEEN EUSKA -
RRIEN EZAUGARRIAK

Erregistro liburuetako eragiketei buruzko informazioa eman
beharra ezarri eta Balio Erantsiaren gaineko Zergaren Araudia onartu
duen apirilaren 27ko 124/1993 Foru Dekretua aldatu duen Diputatuen
Kontseiluaren otsailaren 10eko 12/2009 Foru Dekretuko 1. artikuluan
araututako erregistro liburuetako eragiketei buruzko aitorpen infor-
matiboa ordenagailuz irakurtzeko moduan aurkezteko, euskarriak
ezaugarri hauek eduki behar ditu:

Ordenagailuz zuzenean irakur daitekeen euskarriak ezaugarri
hauek eduki behar ditu:

• Mota: CD-R (Compact Disc Recordable), 12 cm-koa. 
• Edukiera: 700 MB gehienez. 
• Formatua: ISO/IEC DIS 9660:1999, Joliet luzapenarekin

zein hura gabe. 
• Saio anitz: ez. 
• Mota: DVD-R edo DVD+R
• Edukiera: 4,7 GB arte
• UDF fitxategi sistema
• Aurpegi bakarrekoak eta geruza bakunekoak

B) DISEINU LOGIKOAK
Erregistro liburuetako eragiketei buruzko informazioa eman

beharra ezarri eta Balio Erantsiaren gaineko Zergaren Araudia onartu
duen apirilaren 27ko 124/1993 Foru Dekretua aldatu duen Diputatuen
Kontseiluaren otsailaren 10eko 12/2009 Foru Dekretuko 1. artikuluan
araututako erregistro liburuetako eragiketei buruzko aitorpen infor-
matiboaren diseinu logikoak.

ERREGISTROEN DESKRIPZIOA

Lehen zuriunean jartzen denagatik bereizten diren hiru erregistro
mota daude:

0 mota: Aurkezlearen erregistroa: 0 motako erregistroaren
diseinua; geroago azalduko da.

1 mota: Erakunde aitortzailearen erregistroa: Identifikazio datuak
eta laburpena. 1 motako erregistroaren diseinua; geroago
azalduko da. 

2 mota: Xehetasun erregistroa. 2 motako erregistroaren diseinua;
geroago azalduko da. 

Aurkezpenaren hurrenkera erregistro motaren araberakoa izango
da; 0 eta 1 motako erregistro bat bakarrik egongo da eta aitortzen diren
beste 2 motako xehetasun erregistro. 

Eremu alfazenbakizko eta alfabetiko guztiak ezkerrean lerrokatu
behar dira eta eskuinean hutsik utzi; letra larriz idatzi behar da eta ezin
da erabili ez karaktere berezirik ez azentudun bokalik.

Hizkuntzaren karaktere berezietarako ISO-8859-1 kodifikazioa
erabiliko da. Horrela, “Ñ” letrak ASCII 209 (Hex. D1) balioa izango
du eta “Ç” (ze gakoduna) letrak ASCII 199 (Hex. C7).

Zenbakizko eremu guztiak eskuinean lerrokaturik eta ezkerrean
zeroz beteta aurkeztu behar dira, zeinurik gabe eta paketatu gabe.

Eremu guztiek izan behar dute edukia, eremuaren deskripzioan
besterik adierazi ezean. Edukirik ez badute, zenbakizko eremuetan
zeroak jarri behar dira eta alfabetikoak eta alfazenbakizkoak hutsik utzi
behar dira.

0 MOTAKO ERREGISTROA:
TALDEKO AURKEZPENA

(ZURIUNEAK, IZAERA ETA DESKRIPZIOA)

ZURIUNEAK IZAERA DESKRIPZIOA

1 Zenbakizkoa ERREGISTRO MOTA:

Finkoa, “0” (zero).

2-4 Zenbakizkoa AITORPEN EREDUA:

Finkoa, “340”.

Anexo II

DISEÑOS FÍSICOS Y LÓGICOS A LOS QUE DEBEN AJUSTARSE 
LOS ARCHIVOS QUE SE GENEREN PARA LA PRESENTACIÓN TELEMÁTICA Y

LOS SOPORTES DIRECTAMENTE LEGIBLES 
POR ORDENADOR DEL MODELO 340

A) CARACTERÍSTICAS DE LOS SOPORTES DIRECTAMENTE
LEGIBLES POR ORDENADOR 

Los soportes directamente legibles por ordenador para la presen-
tación de la declaración de los Libros Registro regulada en el artículo
1 del Decreto Foral 12/2009, del Consejo de Diputados de 10 de
febrero, que aprueba la obligación de informar sobre operaciones
incluidas en los libros registro y modificación del Decreto Foral
124/1993, de 27 de abril, que aprobó el Reglamento del Impuesto sobre
el Valor Añadido, habrán de cumplir las siguientes características:

Los soportes directamente legibles por ordenador, deberán
cumplir las siguientes características:

• Tipo: CD-R (Compact Dic Recordable) de 12 cm. 
• Capacidad: hasta 700 MB. 
• Formato ISO/IEC DIS 9660:1999, con extensión o sin

extensión Joliet. 
• No multisesión. 
• Tipo: DVD-R o DVD+R
• Capacidad: Hasta 4,7 GB
• Sistema de archivos UDF
• De una cara y una capa simple

B) DISEÑOS LÓGICOS
Diseños lógicos para la presentación de la declaración de los

Libros Registro regulada en el artículo 1 del Decreto Foral 12/2009,
del Consejo de Diputados de 10 de febrero, que aprueba la obli-
gación de informar sobre operaciones incluidas en los libros registro
y modificación del Decreto Foral 124/1993, de 27 de abril, que aprobó
el Reglamento del Impuesto sobre el Valor Añadido.

DESCRIPCIÓN DE LOS REGISTROS

Se incluirán tres tipos diferentes de registro, que se distinguen
por la primera posición, con arreglo a los siguientes criterios:

Tipo 0: Registro de presentador: Diseño de tipo de registro 0 de
los recogidos más adelante en estos mismos apartados.

Tipo 1: Registro de la entidad declarante: Datos identificativos y
resumen. Diseño de tipo de registro 1 de los recogidos
más adelante en estos mismos apartados. 

Tipo 2: Registro de detalle. Diseño de tipo de registro 2 de los
recogidos más adelante en estos mismos apartados. 

El orden de presentación será el del tipo de registro, existiendo
un único registro del tipo 0 y 1 y tantos registros de detalle tipo 2 se
declaren. 

Todos los campos alfanuméricos y alfabéticos se presentarán
alineados a la izquierda y rellenos de blancos por la derecha, en
mayúsculas sin caracteres especiales, y sin vocales acentuadas.

Para los caracteres específicos del idioma se utilizará la codifi-
cación ISO-8859-1. De esta forma la letra “Ñ” tendrá el valor ASCII
209 (Hex. D1) y la “Ç”(cedilla mayúscula) el valor ASCII 199 (Hex. C7).

Todos los campos numéricos se presentarán alineados a la
derecha y rellenos a ceros por la izquierda sin signos y sin empaquetar.

Todos los campos tendrán contenido, a no ser que se espe-
cifique lo contrario en la descripción del campo. Si no lo tuvieran, los
campos numéricos se rellenarán a ceros y tanto los alfanuméricos como
los alfabéticos a blancos.

TIPO DE REGISTRO 0:
PRESENTACION COLECTIVA

(POSICIONES, NATURALEZA Y DESCRIPCION DE LOS CAMPOS)

POSICIONES NATURALEZA DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

1 Numérico TIPO DE REGISTRO:

Constante ‘0’ (cero).

2-4 Numérico MODELO DE PRESENTACIÓN:

Constante ‘340’.
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5-8 Zenbakizkoa EKITALDIA

Euskarrian bildutako aitorpenen zerga ekital-
diaren lau zifrak.

9-17 Alfazenbakizkoa AURKEZLEAREN IFZ

Aurkezlearen IFZ adierazi behar da. Eremu
hau eskuinean lerrokatu behar da; kontrol
karakterea azkenean jarri behar da eta
ezkerreko zuriuneetan zeroak idatzi behar
dira, identifikazio fiskaleko zenbakiaren
inguruko betebeharrak arautu dituen
uztailaren 8ko 71/2008 Foru Dekretuan
ezarritako arauekin bat etorriz.

18-57 Alfazenbakizkoa AURKEZLEAREN ABIZENAK ETA IZENA
EDO SOZIETATEAREN IZENA

1 motako erregistroko aitortzailearentzat
zehaztutako irizpide bera erabili behar da.

58-109 Alfazenbakizkoa AURKEZLEAREN EGOITZA

Eremu honetan bederatzi atal daude: 
58-59 SG: Bide publikoaren siglak.
60-79 BIDE PUBLIKOA: Bide publikoaren
izena. Letraz idatzi behar da; hau da,
izenean zenbakiren bat badago, zenbakia
letraz idatzi behar da (adibidez: maiatzaren
2a maiatzaren bia idatzi behar da). 
Errepidea bada, km laburdurarekin amai -
tuko da.
80-84 ZENBAKIA: Etxearen zenbakia edo
kilometro puntua (hamartarrik gabe).
Zenbakiz idatzi behar da 5 zuriunetan.
85-86 ESKAILERA
87-88 SOLAIRUA
89-90 ATEA 
91-95 POSTA KODEA: Aurkezlearen egoi tzari
dagokiona. Zenbakia bost digitutan eman
behar da. 
96-107 UDALERRIA: Hamabi zuriune.
Izenak hamabi karaktere baino gehiago
baditu, lehenengo hamabiak jarriko dira,
artikulurik eta preposiziorik gabe.
108-109 PROBINTZIAREN KODEA: Hartu -
kizunen erregistroko (2 mota) PROBIN T-
ZIAREN KODEAren eremurako zehaztutako
irizpide bera erabiliko da. Zenbakizkoa.

110-114 Zenbakizkoa AITORTZAILEAK, GUZTIRA: Bost zuriuneko
zenbakizko eremua. Taldeko euskarrian
jasotako pertsona eta erakunde aitortzaileen
guztirako kopurua adierazi behar da.
(Grabatutako 1 motako erregistroen
kopurua).

115-123 Zenbakizkoa XEHETASUN ERREGISTROAK, GUZTIRA: 9
zuriuneko zenbakizko eremua. Taldeko
euskarrian jasotako 2 motako erregistroen
guztirako kopurua jarri behar da. 

124 Alfabetikoa EUSKARRI MOTA: Gako hauetako bat jarri
behar da:

”C”: Informazioa CD-R (Compact Disc
Recordable) edo DVD euskarrian aurkezten
bada.

“T”: Telematikoki aurkezten bada.

5-8 Numérico EJERCICIO 

Las cuatro cifras del ejercicio fiscal al que
corresponden las declaraciones incluidas
en el soporte.

9-17 Alfanumérico NIF DEL PRESENTADOR

Se consignará el NIF del presentador. Este
campo deberá estar ajustado a la derecha,
siendo la última posición el carácter de
control y rellenando con ceros las posiciones
de la izquierda, de acuerdo con las reglas
previstas en el Decreto Foral 71/2008 de 8
de julio, que regula las obligaciones relativas
al número de identificación fiscal.

18-57 Alfanumérico APELLIDOS Y NOMBRE O RAZÓN SOCIAL
DEL PRESENTADOR

Se rellenará con el mismo criterio que el
especificado para el declarante con el
registro de tipo 1.

58-109 Alfanumérico DOMICILIO DEL PRESENTADOR

Este campo se subdivide en nueve: 
58-59 SG: Siglas de la vía pública.
60-79 VIA PUBLICA: Nombre de la vía
pública. Ha de ser alfabético y, en conse-
cuencia, la que tenga números en su
nombre se consignará con letras (ejemplo:
2 de mayo, será dos de mayo). 
En caso de ser una carretera se finalizará
con la abreviatura km.
80-84 NUMERO: Número de la casa o punto
kilométrico (sin decimales). Ha de ser
numérico de 5 posiciones.
85-86 ESCALERA 
87-88 PISO 
89-90 PUERTA. 
91-95 CODIGO POSTAL: El que corres -
ponda al domicilio del presentador. Ha de ser
numérico de cinco posiciones. 
96-107 MUNICIPIO: Ocupa doce posi-
ciones. Si el nombre excede de doce carac -
teres se consignarán los doce primeros sin
artículos ni preposiciones.
108-109 CODIGO PROVINCIA: Se rellenará
con el mismo criterio que el especificado
para el campo CODIGO PROVINCIA del
registro de percepción (tipo 2), Numérico.

110-114 Numérico TOTAL DECLARANTES: Campo numérico
de cinco posiciones. Se indicará el número
total de personas o entidades declarantes
incluidas en el soporte colectivo. (Número de
registros de tipo 1 grabados).

115-123 Numérico TOTAL REGISTROS DETALLE: Campo
numérico de 9 posiciones. Se indicará el
número total de registros de tipo 2 rela-
cionados en el soporte colectivo. 

124 Alfabético TIPO DE SOPORTE: Se cumplimentará una
de las siguientes claves:

”C”: Si la información se presenta en CD-R
(Compact Disc Recordable) o DVD

“T”: Transmisión telemática.
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125-173 Alfazenbakizkoa HARREMANETARAKO PERTSONA: Harre -
ma netarako pertsonaren datuak. Bi zati
daude:

125-133 TELEFONOA: 9 zuriuneko zenba -
kizko eremua. 

134-173 ABIZENAK ETA IZENA: Aitortzai -
learentzat 1 motako erregistroan zehaztu
diren irizpideekin bete behar da.

174-500 ————— HUTSIK

- Edukirik gabeko zenbakizko eremuak zeroz bete behar dira.

- Edukirik gabeko eremu alfazenbakizkoak/alfabetikoak hutsik
utzi behar dira.

- Zenbakizko eremu guztiak eskuinean lerrokatu behar dira eta
ezkerraldean zeroz bete behar dira.

Eremu alfazenbakizko eta alfabetiko guztiak ezkerrean lerrokatu
behar dira eta eskuinaldean hutsik utzi, eta letra larriz idatzi behar
da, karaktere berezirik gabe eta azentudun bokalik gabe, eremuaren
deskripzioan kontrakorik azaldu ezean.

1 MOTAKO ERREGISTROA:
ERAKUNDE AITORTZAILEAREN ERREGISTROA

(ZURIUNEAK, IZAERA ETA DESKRIPZIOA)

ZURIUNEAK IZAERA DESKRIPZIOA

1 Zenbakizkoa ERREGISTRO MOTA

Finkoa, “1”.

2-4 Zenbakizkoa EREDUA

Finkoa, “340”.

5-8 Zenbakizkoa EKITALDIA

Aitorpenaren zerga ekitaldiaren lau zifrak.

9-17 Alfazenbakizkoa AITORTZAILEAREN IFZ

Aitortzailearen IFZ adierazi behar da. 
Eremu hau eskuinean lerrokatuko da, kontrol
karakterea azkenean jarriko da, eta
ezkerreko zuriuneetan zeroak jarriko dira,
identifikazio zenbakiaren betekizunak eta
osaketa araupetu dituen uztailaren 8ko
71/2008 Foru Dekretuan ezarritako arauekin
bat etorriz.

18-57 Alfazenbakizkoa AITORTZAILEAREN ABIZENAK ETA IZENA
EDO SOZIETATEAREN IZENA

Inbertsio ondasunak eta Batasun barruko
zenbait eragiketarengatik emandako faktura
eta jasotako fakturen erregistro liburuak
aurkezten dituen aitortzailearen izen-
abizenak edo sozietatearen izen osoa adie -
razi behar da.
Pertsona fisikoa bada, honela adierazi behar
da: lehenengo abizena, gero tarte bat, gero
bigarren abizena, gero tarte bat, eta
azkenean izen osoa, hurrenkera honexetan
nahitaez.
Pertsona juridikoa edo errenta egozketaren
araubideko erakundea bada, sozietatearen
izen osoa adierazi behar da anagramarik
gabe.
Eremu honetan inolaz ere ezin da jarri
merkataritzako izenik.

125-173 Alfanumérico PERSONA CON QUIÉN RELACIONARSE
Datos de la persona con quién relacionarse,
este campo se subdivide en dos:

125-133 TELÉFONO: Campo numérico de 9
posiciones. 

134-173 APELLIDOS Y NOMBRE: Se
rellenará con el mismo criterio que el espe-
cificado para el declarante en el registro de
tipo 1.

174-500 ————— BLANCOS

- Los campos numéricos que no tengan contenido se rellenarán
a ceros.

- Los campos alfanuméricos/alfabéticos que no tengan contenido
se rellenerán a blancos.

- Todos los campos numéricos ajustados a la derecha y rellenos
de ceros por la izquierda.

Todos los campos alfanuméricos/alfabéticos ajustados a la
izquierda y rellenos de blancos por la derecha en mayúsculas, sin
caracteres especiales y sin vocales acentuadas, excepto que se
especifique lo contrario en la descripción del campo.

TIPO DE REGISTRO 1:
REGISTRO DE LA ENTIDAD DECLARANTE

(POSICIONES, NATURALEZA Y DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS)

POSICIONES NATURALEZA DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

1 Numérico TIPO DE REGISTRO

Constante número ‘1’.

2-4 Numérico MODELO 

Constante ‘340’.

5-8 Numérico EJERCICIO.

Las cuatro cifras del ejercicio fiscal al que
corresponde la declaración. 

9-17 Alfanumérico NIF DEL DECLARANTE 

Se consignará el NIF del declarante. 
Este campo deberá estar ajustado a la
derecha, siendo la última posición el
carácter de control y rellenando con ceros las
posiciones de la izquierda, de acuerdo con
las reglas previstas en el Decreto Foral
71/2008, de 8 de julio, que regula las obli-
gaciones relativas al número de identifi-
cación y su composición.

18-57 Alfanumérico APELLIDOS Y NOMBRE O RAZÓN SOCIAL
DEL DECLARANTE.

Se consignará los apellidos y nombre o
razón social del declarante que presenta los
Libros Registro de facturas expedidas,
recibidas, de bienes de inversión y de deter-
minadas operaciones intracomunitarias.

Si es una persona física se consignará el
primer apellido, un espacio, el segundo
apellido, un espacio y el nombre completo
necesariamente en este orden.

Para personas jurídicas y entidades en
régimen de atribución de rentas, se consig -
nará la razón social completa, sin anagrama.

En ningún caso podrá figurar en este campo
un nombre comercial.
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58 Alfabetikoa EUSKARRI MOTA

Gako hauetako bat jarri behar da:
‘C’: Informazioa CD-R edo DVD euskarrian
aurkezten bada.
‘T’: Telematikoki aurkezten bada.

59-107 Alfazenbakizkoa HARREMANETARAKO PERTSONA

Harremanetarako pertsonaren datuak.
Eremu honetan bi atal daude:
59 67  TELEFONO ZENBAKIA: 9 zuriuneko
zenbakizko eremua, harremanetarako per-
tsonaren telefono zenbakiari dagokiona.

68-107 ABIZENAK ETA IZENA: Honela idatzi
behar dira: lehenengo abizena, tarte bat,
bigarren abizena, tarte bat, eta azkenean
izen osoa, hurrenkera honexetan nahitaez.

108-120 Zenbakizkoa AITORPENAREN IDENTIFIKAZIO ZENBAKIA

Aitorpenaren identifikazio zenbakia idatzi
behar da. 13 zuriuneko zenbakizko eremua.

Eremu honek formatu hau eduki behar du:
340EEEEPPSSSS, honela:

• EEEE: Zerga ekitaldia (Adib.: 2009)
• PP: Bi digitu idatzi behar dira, aitorpen
aldiari dagozkionak. Hauxe da gakoen
zerrenda:

“01”: URTARRILA
“02”: OTSAILA
“03”: MARTXOA eta lehen hiruhilekoa.
“04”: APIRILA
“05”: MAIATZA
“06”: EKAINA eta bigarren hiruhilekoa.
“07”: UZTAILA
“08”: ABUZTUA
“09”: IRAILA eta hirugarren hiruhilekoa.
“10”: URRIA
“11”: AZAROA
“12”: ABENDUA eta laugarren hiruhilekoa.

• SSSS: Aurkezpen bakoitzerako ondoz
ondoko zenbaki sekuentziala, 0001 izango da
lehengoa

121-122 Alfabetikoa AITORPEN OSAGARRIA EDO ORDEZKOA

Aparteko kasuetan, bigarren aitorpena edo
ondoko besteren bat aurkeztuz gero, eremu
hauetako bat bete behar da nahitaez:

121 AITORPEN OSAGARRIA: Aitorpenaren
helburua ekitaldi berean aurretik aurkeztu
zen beste aitorpen batean azaldu behar
zuten baina aipatu ere ez ziren erregistroak
sartzea bada, “C” jarri behar da. 

122 ORDEZKO AITORPENA: Aitorpena
ekitaldi bereko aurreko beste aitorpen bat
oso-osorik deuseztatu eta ordezkatzeko
aurkeztu bada, “S” jarri behar da. Ordezko
aitorpen batek aurreko aitorpen bakar bat
baino ezin du deuseztatu.

58 Alfabético TIPO DE SOPORTE

Se cumplimentará la siguiente clave:
‘C’: Si la información se presenta en DVD
o CD.
‘T’: Transmisión telemática

59-107 Alfanumérico PERSONA CON QUIEN RELACIONARSE

Datos de la persona con quien relacionarse.
Este campo se subdivide en dos:
59 67 NÚMERO TELÉFONO: Campo
numérico de 9 posiciones, el cual se
corresponde con el número de teléfono, de
la persona con quien relacionarse. 
68 107 APELLIDOS Y NOMBRE: Se
consignará el primer apellido, un espacio, el
segundo apellido, un espacio y el nombre
completo, necesariamente en este orden.

108-120 Numérico NÚMERO IDENTIFICATIVO DE LA DECLA-
RACIÓN 

Se consignará el número identificativo
correspondiente a la declaración. Campo
de contenido numérico de 13 posiciones.
Este campo deberá generarse ajustándose
al siguiente formato: 340EEEEPPSSSS,
donde:
• EEEE: Ejercicio fiscal (Ej: 2009)
• PP: Se hará constar dos dígitos en función
del período al que corresponda la decla-
ración. Se consignará el que corresponda
según la siguiente relación de claves:

“01”: ENERO
“02”: FEBRERO
“03”: MARZO y el primer trimestre.
“04”: ABRIL
“05”: MAYO
“06”: JUNIO y el segundo trimestre.
“07”: JULIO
“08”: AGOSTO
“09”: SEPTIEMBRE y el tercer trimestre.
“10”: OCTUBRE
“11”: NOVIEMBRE
“12”: DICIEMBRE y el cuarto trimestre.

• SSSS: Número secuencial consecutivo
para cada presentación, comenzando por
el 0001

121-122 Alfabético DECLARACION COMPLEMENTARIA O
SUSTITUTIVA

En el caso excepcional de segunda o
posterior presentación de declaraciones,
deberá cumplimentarse obligatoriamente
uno de los siguientes campos:
121  DECLARACIÓN COMPLEMENTARIA:
Se consignará una “C” si la presentación
de esta declaración tiene por objeto incluir
registros que, debiendo haber figurado en
otra declaración del mismo ejercicio
presentada anteriormente, hubieran sido
completamente omitidos en la misma. 
122 DECLARACIÓN SUSTITUTIVA: Se
consignará una “S” si la presentación tiene
como objeto anular y sustituir comple-
tamente a otra declaración anterior, del
mismo ejercicio. Una declaración sustitutiva
sólo puede anular a una única declaración
anterior.
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123-135 Zenbakizkoa AURREKO AITORPENAREN IDENTIFIKAZIO
ZENBAKIA

“Aitorpen osagarria” eremuan “C” adierazi
bada, edo “Ordezko aitorpena” eremuan
“S” adierazi bada, ordezkatu edo osatzen
duen aitorpenaren identifikazio zenbakia
idatzi behar da.

Gainerako kasuetan ZEROAK idatzi behar
dira.

136-137 Alfazenbakizkoa ALDIA

2 zuriuneko eremu alfazenbakizkoa.

Aitorpenaren aldia jarri behar da. 

Hauxe da gakoen zerrenda:

“1T” – Lehengo hiruhilekoa.
“2T” – Bigarren hiruhilekoa.
“3T” - Hirugarren hiruhilekoa.
“4T” - Laugarren hiruhilekoa.
“01” – URTARRILA
“02” - OTSAILA
“03” - MARTXOA
“04” - APIRILA
“05” - MAIATZA
“06” - EKAINA
“07” - UZTAILA
“08” - ABUZTUA
“09” - IRAILA
“10” – URRIA
“11” - AZAROA
“12” - ABENDUA

138-146 Zenbakizkoa ERREGISTROEN GUZTIRAKO KOPURUA

Inbertsio ondasunak eta Batasunaren
barruko zenbait eragiketarengatik emandako
faktura eta jasotako fakturen erregistro
liburuak aurkezten dituen erakunde aitort-
zailearen 2 motako xehetasun erregistroen
guztirako kopurua zehaztu behar da.

147-164 Alfazenbakizkoa ZERGA OINARRIAREN GUZTIRAKO
ZENBATEKOA

Eremu honetan atal hauek daude:
147  ZEINUA: Alfabetikoa.
Zerga oinarriaren zenbatekoaren batura (1
motako erregistroko 148-164 zuriuneak) 0
(zero) baino gutxiago denean bete behar da.
Halako kasuetan “N” adieraziko da. Gaine -
rako kasuetan hutsik utzi behar da.

148-164 ZENBATEKOA: Zenbakizko ere -
mua, 17 zuriunekoa.
2 motako erregistroko ZERGA OINARRIA
eremuetan (122-135 zuriuneak) jarritako
zenbatekoen batura jarri behar da, hamar-
tarrik eta milakoen puntuaziorik gabe.
Aitortuen erregistroan “N” jarri bada “ZERGA
OINARRIAREN ZEINUA” eremuan (2 motako
erregistroko 122. zuriunea), kopuru horiek
minus zeinuarekin zenbatu behar dira
baturan.

123-135 Numérico NÚMERO IDENTIFICATIVO DE LA DECLA-
 RACIÓN ANTERIOR

En el caso de que se haya consignado una
“C” en el campo “Declaración comple-
mentaria” o que se haya consignado “S” en
el campo “Declaración sustitutiva”, se
consignará el número identificativo corres-
pondiente a la declaración a la que sustituye
o complementa.

En cualquier otro caso deberá rellenarse a
CEROS.

136-137 Alfanumérico PERIODO

Alfanumérico de 2 posiciones.

Se hará constar el periodo al que
corresponda la declaración. 

Se consignará el que corresponda según la
siguiente relación de claves:

“1T” - Primer trimestre.
“2T” - Segundo trimestre.
“3T” - Tercer trimestre.
“4T” - Cuarto trimestre.
“01” - ENERO
“02” - FEBRERO
“03” - MARZO
“04” - ABRIL
“05” - MAYO
“06” - JUNIO
“07” - JULIO
“08” - AGOSTO
“09” - SEPTIEMBRE
“10” - OCTUBRE
“11” - NOVIEMBRE
“12” – DICIEMBRE

138-146 Numérico NÚMERO TOTAL DE REGISTROS 

Se consignará el número total de registros
de detalle del tipo 2 incluidos por la de la
entidad declarante que presenta los Libros
Registro de facturas expedidas, recibidas, de
bienes de inversión y de determinadas
operaciones intracomunitarias.

147-164 Alfanumérico IMPORTE TOTAL DE LA BASE IMPONIBLE

Este campo se subdivide en:
147 SIGNO: Alfabético.
Se cumplimentará cuando el resultado de la
suma para obtener el Importe de la Base
Imponible (posiciones 148 a 164 de este
registro de tipo1) sea menor de 0 (cero). En
este caso se consignará una “N”. En
cualquier otro caso el contenido de este
campo será un espacio.
148-164 IMPORTE Campo numérico de 17
posiciones.
Se consignará la suma de las cantidades
(sin coma decimal ni puntuación de miles)
reflejadas en los campos BASE IMPONIBLE
(posiciones 122-135 correspondientes al
registro de tipo 2). En el supuesto de que en
los registros de declarados se hubiera
consignado “N” en el campo SIGNO DE LA
BASE IMPONIBLE (posición 122 del registro
de tipo 2), dichas cantidades se computarán
con signo menos al totalizar los importes
que deben reflejarse en esta suma.
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Eremu honetan bi atal daude: 

148-16 BEZAREN ETA IGIC-EN ZERGA
OINARRIEN GUZTIRAKO ZENBATEKOAren
zati osoa.

163-164 BEZAREN ETA IGIC-EN ZERGA
OINARRIEN GUZTIRAKO ZENBATEKOAren
zati hamartarra.

165-182 Alfazenbakizkoa ZERGAREN KUOTAREN GUZTIRAKO
ZENBATEKOA

Eremu honetan atal hauek daude:

165 ZEINUA: Alfabetikoa.

KUOTAREN GUZTIRAKO ZENBATEKOAren
batura (1 motako erregistroko 166-182
zuriuneak) 0 (zero) baino gutxiago denean
bete behar da. Horrelakoetan “N” idatzi
behar da; gainerako guztietan zuriunea
hutsik utzi behar da.

166-182  ZENBATEKOA: Zenbakizko ere -
mua, 17 zuriunekoa.

2 motako erregistroko ZERGAREN KUO -
TAren eremuetan (2 motako erregistroko 136-
149 zuriuneak) jarritako zenbatekoen batura
jarri behar da, hamartarrik eta milakoen
puntuaziorik gabe. Aitortuen erregistroan “N”
jarri bada ZERGAREN KUO TAREN ZEINUA
eremuan (2 motako erregistroko 136.
zuriunea), kopuru horiek minus zeinuarekin
zenbatu behar dira baturan.

Eremu honetan bi atal daude: 

166-180 BEZAREN ETA IGIC-EN KUOTEN
GUZTIRAKO ZENBATEKOAren zati osoa.

181-182  EZAREN ETA IGIC-EN KUO TEN
GUZTIRAKO ZENBATEKOAren zati hamar -
tarra.

183-200 Alfazenbakizkoa FAKTUREN GUZTIRAKO ZENBATEKOA

Eremu honetan atal hauek daude:

183  ZEINUA: Alfabetikoa.

FAKTUREN GUZTIRAKO ZENBATEKO -
AREN batura (1 motako erregistroko 184-200
zuriuneak) 0 (zero) baino gutxiago denean
bete behar da. Horrelakoetan “N” idatzi
behar da; gainerako guztietan zuZiunea
hutsik utzi behar da.

184-200 ZENBATEKOA: Zenbakizko ere -
mua, 17 zuriunekoa.

2 motako erregistroko FAKTUREN GUZ -
TIRAKO ZENBATEKOAren eremuetan (2
motako erregistroko 150-163 zuriuneak)
jarritako zenbatekoen batura jarri behar da,
hamartarrik eta milakoen puntuaziorik gabe.
Aitortuen erregistroan “N” jarri bada
FAKTUREN GUZTIRAKO ZENBATEKOA -
REN ZEINUA eremuan (2 motako erre-
gistroko 150. zuriunea), kopuru horiek minus
zeinuarekin zenbatu behar dira baturan.

Este campo se subdivide en dos: 

148-162  Parte entera del IMPORTE TOTAL
DE LAS BASES IMPONIBLES DEL IVA Y
DEL IGIC.

163-164  Parte decimal del IMPORTE TOTAL
DE LAS BASES IMPONIBLES DEL IVA Y
DEL IGIC.

165-182 Alfanumérico IMPORTE TOTAL DE LA CUOTA DEL
IMPUESTO

Este campo se subdivide en:

165 SIGNO: Alfabético.

Se cumplimentará cuando el resultado de la
suma para obtener el Importe TOTAL DE LA
CUOTA (posiciones 166 a 182 de este
registro de tipo1) sea menor de 0 (cero). En
este caso se consignará una “N”; en
cualquier otro caso el contenido de este
campo será un espacio.

166-182 IMPORTE Campo numérico de 17
posiciones.

Se consignará la suma de las cantidades
(sin coma decimal ni puntuación de miles)
reflejadas en los campos CUOTA DEL
IMPUESTO (posiciones 136 a 149 corres-
pondientes al registro de tipo 2). En el
supuesto de que en los registros de
declarados se hubiera consignado “N” en el
campo SIGNO DE LA CUOTA DEL
IMPUESTO (posición 136 del registro de
tipo 2), dichas cantidades se computaran
con signo menos al totalizar los importes
que deben reflejarse en esta suma.

Este campo se subdivide en dos: 

166-180 Parte entera del IMPORTE TOTAL
DE LAS CUOTAS DEL IVA Y DEL IGIC.

181-182 Parte decimal del IMPORTE TOTAL
DE LAS CUOTAS DEL IVA Y DEL IGIC.

183-200 Alfanumérico IMPORTE TOTAL DE LAS FACTURAS

Este campo se subdivide en:

183  SIGNO: Alfabético.

Se cumplimentará cuando el resultado de la
suma para obtener el IMPORTE TOTAL DE
LAS FACTURAS (posiciones 184 a 200 de
este registro de tipo1) sea menor de 0 (cero).
En este caso se consignará una “N”; en
cualquier otro caso el contenido de este
campo será un espacio.

184-200  IMPORTE Campo numérico de 17
posiciones.

Se consignará la suma de las cantidades
(sin coma decimal ni puntuación de miles)
reflejadas en los campos IMPORTE TOTAL
DE LAS FACTURAS (posiciones 150 a 163
correspondientes al registro de tipo 2). En el
supuesto de que en los registros de
declarados se hubiera consignado “N” en el
campo SIGNO DEL IMPORTE TOTAL DE
LAS FACTURAS (posición 150 del registro de
tipo 2), dichas cantidades se computaran
con signo menos al totalizar los importes
que deben reflejarse en esta suma.
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Eremu honetan bi atal daude: 
184-198  FAKTUREN GUZTIRAKO ZENBA -
TEKOAren zati osoa.
199-200  FAKTUREN GUZTIRAKO ZENBA -
TEKOAren zati hamartarra.

201-390 —————— HUTSIK

391 399 Alfazenbakizkoa AITORTZAILEAREN LEGEZKO ORDEZKA-
RIAREN IFZ

14 urtetik beherakoak zergen arloko harre-
manetan edo zergetan eragina duten harre-
manetan identifikatzeko, 14 urtetik beherako
pertsonaren datuak (identifikazio fiskaleko
zenbakia barne) eta legezko ordezkariarenak
agertu behar dira.

Eremu hau eskuinean lerrokatu behar da,
kontrol karakterea azken zuriunean jarri
behar da eta ezkerreko zuriuneak zeroz bete
behar dira.
Gainerako kasuetan hutsik utzi behar da.

400-415 Alfazenbakizkoa BEZAREN AUTOLIKIDAZIOAREN AUR -
KEZPEN ELEKTRONIKOAREN URTEA-
ZENBAKIA

BEZaren erregistro liburuetako datuen aitor-
penaren aurkezpen elektronikoaren urtea
eta zenbakia zehaztu behar dira.

Eremu honetan atal hauek daude:
400-403  AURKEZPEN ELEKTRONIKO -
AREN URTEA
BEZaren aitorpenari (303 eredua) emandako
aurkezpen elektronikoaren urtea adierazi
behar da.
404-409 AURKEZPEN ELEKTRONIKO -
AREN ZENBAKIA
BEZaren aitorpenari (303 eredua) emandako
aurkezpen elektronikoaren zenbakia adierazi
behar da.

410-415 —————— HUTSIK

416-500 —————— HUTSIK

* Zenbateko guztiak positiboak izan behar dira.
* Edukirik gabeko zenbakizko eremuak zeroz bete behar dira.

* Edukirik gabeko eremu alfazenbakizko eta alfabetikoak hutsik
utzi behar dira.

* Zenbakizko eremu guztiak eskuinean lerrokatu behar dira eta
ezkerraldean zeroz bete behar dira.

* Eremu alfazenbakizko eta alfabetiko guztiak ezkerrean lerrokatu
behar dira eta eskuinaldean hutsik utzi, eta letra larriz idatzi behar
da, karaktere berezirik gabe eta azentudun bokalik gabe, eremuaren
deskripzioan kontrakorik azaldu ezean.

2 MOTAKO ERREGISTROA:
XEHETASUN ERREGISTROA

(ZURIUNEAK, IZAERA ETA DESKRIPZIOA)

ZURIUNEAK IZAERA DESKRIPZIOA

1 Zenbakizkoa ERREGISTRO MOTA

Finkoa, ‘2’

2-4 Zenbakizkoa EREDUA

Finkoa, “340”

Este campo se subdivide en dos: 
184-198  Parte entera del IMPORTE TOTAL
DE LAS FACTURAS.
199-200  Parte decimal del IMPORTE TOTAL
DE LAS FACTURAS.

201-390 —————— BLANCOS

391 399 Alfanumérico NIF DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL
DECLARANTE.

Para los declarantes menores de 14 años, la
identificación de los mismos en sus rela-
ciones de naturaleza o con trascendencia
tributaria habrán de figurar tanto los datos de
la persona menor de 14 años, incluido su
número de identificación fiscal, como los
de su representante legal.
Este campo deberá estar ajustado a la
derecha, siendo la última posición el
carácter de control y rellenando con ceros las
posiciones a la izquierda.
En cualquier otro caso el contenido de este
campo se rellenará a espacios. 

400-415 Alfanumérico AÑO-NUMERO PRESENTACIÓN ELEC-
TRÓ NICA AUTOLIQUIDACIÓN IVA

Campo reservado para el Año-Número de
presentación electrónica otorgada a la
declaración del IVA a la que corresponden
estos datos de los libros de Registro de IVA.
Este campo se subdivide en:
400-403  AÑO PRESENTACIÓN ELEC-
TRÓNICA
Se cumplimentará con el Año correspondiente
al Nº de presentación electrónica otorgada a
la declaración de IVA (modelo 303).
404-409  NÚMERO DE PRESENTACIÓN
ELECTRÓNICA
Se consignará el número de presentación
electrónica otorgada a la declaración de IVA
(modelo 303).

410-415 —————— BLANCOS

416-500 —————— BLANCOS

* Todos los importes serán positivos.
* Los campos numéricos que no tengan contenido se rellenarán

a ceros.
* Los campos alfanuméricos/alfabéticos que no tengan contenido

se rellenarán a blancos.
* Todos los campos numéricos ajustados a la derecha y rellenos

de ceros por la izquierda.
* Todos los campos alfanuméricos/alfabéticos ajustados a la

izquierda y rellenos de blancos por la derecha, en mayúsculas, sin
caracteres especiales y sin vocales acentuadas, excepto que se
especifique lo contrario en la descripción del campo.

TIPO DE REGISTRO 2:
REGISTRO DE DETALLE

(POSICIONES, NATURALEZA Y DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS)

POSICIONES NATURALEZA DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

1 Numérico TIPO DE REGISTRO

Constante ‘2’ 

2-4 Numérico MODELO 

Constante ‘340’.
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5-8 Zenbakizkoa EKITALDIA

1 motako erregistroko zuriune hauetan
jarritakoa idatzi behar da.

9-17 Alfazenbakizkoa ERAKUNDE AITORTZAILEAREN IFZ

1 motako erregistroko zuriune hauetan
jarritakoa idatzi behar da.

18-26 Alfazenbakizkoa AITORTUAREN IFZ

Hartzaileak, bidaltzaileak edo emateko bete-
beharra duenak (aurrerantzean aitortua)
Espainian IFZ zenbakia badu, hauxe jarri
behar da:

Aitortua pertsona fisikoa bada, aitortuaren IFZ
adierazi behar da, identifikazio zenbakiaren
betebeharrak eta eraketa arautzen dituen
uztailaren 8ko 71/2008 Foru Dekretuan
ezarritako arauen arabera.

Aitortua pertsona juridikoa edota errenta
egozketaren araubideko erakundea bada
(ondasun erkidegoa, sozietate zibila, jarauns -
pen banatugabea, etab.), haren identifikazio
fiskalaren zenbakia jarri behar da.

14 urtetik beherakoak zergen arloko harre-
manetan edo zergetan eragina duten harre-
manetan identifikatzeko, 14 urtetik beherako
pertsonaren datuak (identifikazio fiskaleko
zenbakia barne) eta legezko ordezkariarenak
agertu behar dira.

Eremu hau eskuinean lerrokatu behar da,
kontrol karakterea azken zuriunean jarri
behar da eta ezkerreko zuriuneak zeroz bete
behar dira.

Eremu hori bateraezina (baztertzailea) da
aitortua bizi den herrialde edo lurraldean
esleituta duen identifikazio fiskalerako
zenbakiaren eremuarekin.

Eremu honetan Espainian emandako IFZak
bakarrik jar daitezke. 

27-35 Alfazenbakizkoa LEGEZKO ORDEZKARIAREN IFZ

14 urtetik beherakoak zergen arloko harre-
manetan edo zergetan eragina duten harre-
manetan identifikatzeko, 14 urtetik beherako
pertsonaren datuak (identifikazio fiskaleko
zenbakia barne) eta legezko ordezkariarenak
agertu behar dira. 

Eremu hau eskuinean lerrokatu behar da,
kontrol karakterea azken zuriunean jarri
behar da eta ezkerreko zuriuneak zeroz bete
behar dira.

Gainerako kasuetan hutsik utzi behar da. 

36-75 Alfazenbakizkoa AITORTUAREN ABIZENAK ETA IZENA,
EDO SOZIETATEAREN IZENA

a) Pertsona fisikoa bada, honela idatzi behar
dira: lehen abizena, hutsune bat, bigarren
abizena, hutsune bat eta izen osoa, hurren -
kera honexetan nahitaez. Adinga bekoa
bada, eremu honetan beraren izen-abizenak
jarri behar dira.

5-8 Numérico EJERCICIO

Consignar lo contenido en estas mismas
posiciones del registro de tipo 1.

9-17 Alfanumérico NIF DE LA ENTIDAD DECLARANTE

Consignar lo contenido en estas mismas
posiciones del registro de tipo 1.

18-26 Alfanumérico NIF DEL DECLARADO 

Si el destinatario, remitente u obligado a la
expedición, en adelante el declarado,
dispone de NIF asignado en España, se
consignará:

Si es una persona física se consignará el
NIF del declarado de acuerdo con las reglas
previstas en el Decreto Foral 71/2008, de 8
de julio, que regula las obligaciones relativas
al número de identificación y su compo-
sición.

Si el declarado es una persona jurídica o
una entidad en régimen de atribución de
rentas (comunidad de bienes, sociedad civil,
herencia yacente, etc.), se consignará el
número de identificación fiscal correspon-
diente a la misma.

Para la identificación de los menores de 14
años en sus relaciones de naturaleza o con
trascendencia tributaria habrán de figurar
tanto los datos de la persona menor de 14
años, incluido su número de identificación
fiscal, como los de su representante legal.

Este campo deberá estar ajustado a la
derecha, siendo la última posición el
carácter de control y rellenando con ceros las
posiciones a la izquierda.

Este campo es incompatible(excluyente)
con el campo número de identificación fiscal
del declarado asignado en el país o territorio
de residencia.

Sólo se cumplimentará con los NIF asig -
nados en España. 

27-35 Alfanumérico NIF DEL REPRESENTANTE LEGAL

Para la identificación de los menores de 14
años en sus relaciones de naturaleza o con
trascendencia tributaria habrán de figurar
tanto los datos de la persona menor de 14
años, incluido su número de identificación
fiscal, como los de su representante legal. 

Este campo deberá estar ajustado a la
derecha, siendo la última posición el
carácter de control y rellenando con ceros las
posiciones a la izquierda.

En cualquier otro caso el contenido de este
campo se rellenará a espacios. 

36-75 Alfanumérico APELLIDOS Y NOMBRE, RAZÓN SOCIAL O
DENOMINACIÓN DEL DECLARADO 

a) Para personas físicas se consignará el
primer apellido, un espacio, el segundo
apellido, un espacio y el nombre completo,
necesariamente en este mismo orden. Si el
declarado es menor de edad, se consig -
narán en este campo los apellidos y nombre
del menor de edad.

2009ko otsailaren 27a, ostirala ALHAO 25 BOTHA Viernes, 27 de febrero de 2009

ZURIUNEAK IZAERA DESKRIPZIOA POSICIONES NATURALEZA DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS



3227

Pertsona fisikoak abizen bat bakarrik
badauka, lehenengo abizena idatzi behar
da, gero tarte bat utzi eta azkenik izena,
hurrenkera honetan.
b) Pertsona juridikoa edo errenta egoz-
ketaren araubideko erakundea bada, era -
kun dearen sozietate izena edo izendazio
osoa idatzi behar da, anagramarik gabe. 

76-77 Alfabetikoa HERRIALDEAREN KODEA

Aitortuaren helbidearen herrialdearen edo
lurraldearen kodea adierazi behar da.
Herrialdeen gakoak urtarrilaren 20ko
13/2009 Foru Aginduan jaso dira (ALHAO,
13. zk., 2009ko urtarrilaren 30ekoa).

78 Zenbakizkoa EGOITZA DAGOEN HERRIALDEKO IDEN-
TIFIKAZIO ZENBAKIAREN GAKOA

“Egoitza dagoen herrialde edo lurraldean
bezeroak edo hornitzaileak duen identifikazio
fiskaleko zenbakia” eremua identifikatzen
du. Hona:

1: IFZ.
2: IFZ/BEZ adierazi (BATASUN BARRUKO
ERAGILEAren IFZ). 
3: Pasaportea. 
4: Egoiliartutako herrialdeak edo lurraldeak

emandako nortasun agiri ofiziala.

5: Zerga egoitzaren ziurtagiria. 
6: Beste frogagiri bat. 

79-98 Alfazenbakizkoa EGOITZA DAGOEN HERRIALDEKO IDEN-
TIFIKAZIO FISKALEKO ZENBAKIA

Bezero edo hornitzaileak egoitza duen
herrialdean edo lurraldean duen identifikazio
fiskaleko zenbakia jarri behar da.
Eremu hau bateraezina (baztertzailea) da
aitortuaren IFZ eremuarekin. 
Batasun barruko ondasun eskuraketetan
IFZ/BEZ jarri behar da (BATASUN BARRUKO
ERAGILEAren IFZ). Bi azpieremu ditu:

79 80 Herrialdearen kodea: Eremu alfa-
betikoa, 2 zuriunekoa.
EBko estatu kidearen lehenengo bi identi-
fikazio letrek osatzen dute.
81-95 Zenbakia: Eremu alfazenbakizkoa, 15
zuriunekoa.
Alfazenbakizko eremua, ezkerrean lerro-
katuta; zenbakiak 15 digitu baino gutxiago
badauzka, eskuineko zuriuneak hutsik utzi
behar dira.

96-98 Hutsik

EBko kide diren estatuetako IFZ komunita-
rioaren osaera:

Herrialdea Herr. kodea Zenbakia
Alemania DE Zenbakizko 9 karaktere
Austria AT Zenbakizko 9 karaktere
Belgika BE Zenbakizko 9 edo 10

karaktere
Bulgaria BG Zenbakizko 9 edo 10

karaktere
Zipre CY Zenbakizko 9 karaktere

En el caso de personas físicas que tengan
un solo apellido, se consignará el apellido,
un espacio y el nombre, en este orden.

b) Tratándose de personas jurídicas y
entidades en régimen de atribución de
rentas, se consignará la razón social o deno-
minación completa de la entidad, sin
anagramas. 

76-77 Alfabético CÓDIGO PAÍS 

Se consignará el código del país o territorio
al que corresponde la dirección del decla -
rado, de acuerdo con las claves de países
que figuran en la Orden Foral 13/2009, de 20
de enero (BOTHA núm 13 de 30 de enero de
2009).

78 Numérico CLAVE NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN EN
EL PAIS DE RESIDENCIA 

Identifica el contenido del campo “número
de identificación fiscal del cliente o
proveedor asignado en el país o territorio
de residencia” Puede tomar los valores
siguientes:
1: Corresponde a un NIF.
2: Se consigna el NIF/IVA (NIF OPERADOR

INTRACOMUNITARIO). 
3: Pasaporte. 
4: Documento oficial de identificación

expedido por el país o territorio de resi-
dencia.

5: Certificado de residencia fiscal. 
6: Otro documento probatorio. 

79-98 Alfanumérico NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN FISCAL EN
EL PAÍS DE RESIDENCIA 

Se consignará el número de identificación
fiscal del cliente o proveedor asignado en el
país o territorio de residencia.
Este campo es incompatible(excluyente)
con el campo NIF del declarado. 
En los supuestos de adquisición intraco-
munitaria de bienes, se consignara el
NIF/IVA (NIF OPERADOR INTRACOMU-
NITARIO). Se compone de los subcampos:
79 80 Código País: Alfabético de 2 posi-
ciones.
Se compone de las dos primeras letras iden-
tificativas del Estado miembro de la UE.
81-95 Número: Alfanumérico de 15 posi-
ciones.
Campo alfanumérico, que se ajustará a la
izquierda y se rellenará con blancos a la
derecha en los casos en que dicho número
tenga menos de 15 posiciones.

96-98 Blancos

Composición del NIF comunitario de los
distintos Estados miembros:

País Cód. País Número
Alemania DE 9 caracteres numéricos
Austria AT 9 caracteres alfanuméricos
Bélgica BE 9 ó 10 caracteres numéricos

Bulgaria BG 9 ó 10 caracteres numéricos

Chipre CY 9 caracteres alfanuméricos
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Txekia CZ Zenbakizko 8, 9 edo 10
karaktere

Danimarka DK Zenbakizko 8 karaktere
Estonia EE Zenbakizko 9 karaktere
Finlandia FI Zenbakizko 8 karaktere
Frantzia FR Zenbakizko 11 karaktere
Grezia EL Zenbakizko 9 karaktere
Britainia Handia GB Alfazenbakizko 5, 9 edo 12

karaktere
Herbehereak NL Zenbakizko 12 karaktere
Hungaria HU Zenbakizko 8 karaktere
Italia IT Zenbakizko 11 karaktere
Irlanda IE Zenbakizko 8 karaktere
Lituania LT Zenbakizko 9 edo 12

karaktere
Luxenburgo LU Zenbakizko 8 karaktere
Letonia LV Zenbakizko 11 karaktere
Malta MT Zenbakizko 8 karaktere
Polonia PL Zenbakizko 10 karaktere
Portugal PT Zenbakizko 9 karaktere
Errumania RO Zenbakizko 2, 3, 4, 5, 6, 7,

8, 9 edo 10 karaktere.
Suedia SE Zenbakizko 12 karaktere
Eslovenia SI Zenbakizko 8 karaktere
Eslovakia SK Zenbakizko 10 karaktere

99 Alfabetikoa LIBURU MOTAREN GAKOA

E Egindako fakturen erregistro liburua
I Inbertsio ondasunen erregistro liburua.
R Jasotako fakturen erregistro liburua
U Europar Batasuneko beste herrialde

batzuetan egindako eragiketa jakin
batzuen erregistro liburua

F IGIC - Egindako fakturen erregistro liburua
J IGIC - Inbertsio ondasunen erregistro

liburua
S IGIC - Jasotako fakturen erregistro liburua

100 Alfabetikoa ERAGIKETAREN GAKOA

Hauetako bat jarri behar da:
A Fakturen laburpenaren erregistro idazpena.
B Tiketaren laburpenaren erregistro idaz -
pena.
C Idazpen (zerga tasa ezberdinak) ugariko
faktura
D Faktura zuzentzailea
F Bidaia agentziek bidaiaren interesetan
zuzenean egindako erosketak (Bidaia
agentzien araubide berezia).
G Erakunde taldeek BEZ edo IBICen duten
araubide berezia
(benetako kontraprestazioa kostuan sartzen
du).
H Inbertsioko urrearen araubide berezia
I Subjektu pasiboaren inbertsioa (SPI). 
J Tiketak.
K Erregistro akatsak zuzentzea
L IGICaren merkatari txikietatik eskuratu-
takoak.
Aurrekoetatik bat ere ez.
Eremu hau hutsik agertzen bada “aurreko
guztietatik bat ere ez” egokitzen dela
ulertuko da.
Fakturak edo haien ordezko agiriak banaka
idaztohartu beharrean laburpen idazpenak
egin daitezke. Idazpen hauetan ondoko
datuak adierazi behar dira: faktura edo agiria

Chequia CZ 8, 9 ó 10 caracteres
numéricos

Dinamarca DK 8 caracteres numéricos
Estonia EE 9 caracteres numéricos
Finlandia FI 8 caracteres numéricos
Francia FR 11 caracteres alfanuméricos
Grecia EL 9 caracteres numéricos
Gran Bretaña GB 5, 9 ó 12 caracteres alfanu-

méricos
Holanda NL 12 caracteres alfanuméricos
Hungría HU 8 caracteres numéricos
Italia IT 11 caracteres numéricos
Irlanda IE 8 caracteres alfanuméricos
Lituania LT 9 ó 12 caracteres numéricos

Luxemburgo LU 8 caracteres numéricos
Letonia LV 11 caracteres numéricos
Malta MT 8 caracteres numéricos
Polonia PL 10 caracteres numéricos
Portugal PT 9 caracteres numéricos
Rumania RO 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 ó 10

caracteres numéricos.
Suecia SE 12 caracteres numéricos
Eslovenia SI 8 caracteres numéricos
Eslovaquia SK 10 caracteres numéricos

99 Alfabético CLAVE TIPO DE LIBRO

E Libro registro de facturas expedidas 
I Libro registro de bienes de inversión
R Libro registro de facturas recibidas
U Libro registro de determinadas opera-

ciones intracomunitarias

F Libro registro de facturas expedidas IGIC
J Libro registro de bienes de inversión IGIC

S Libro registro de facturas recibidas IGIC

100 Alfabético CLAVE DE OPERACIÓN

La clave que corresponda:
A Asiento resumen de facturas.
B Asiento resumen de tique.

C Factura con varios asientos(varios tipos
impositivos)
D Factura rectificativa 
F Adquisiciones realizadas por las agencias
de viajes directamente en interés del viajero
(Régimen especial de agencias de viajes).
G Régimen especial de grupo de entidades
en IVA o IGIC
(Incorpora la contraprestación real a coste)

H Régimen especial de oro de inversión.
I Inversión del Sujeto pasivo (ISP). 
J Tiques.
K Rectificación de errores registrales
L Adquisiciones a comerciantes minoristas
del IGIC.
Ninguna de las anteriores
Si este campo viene a blanco se considerará
que corresponde con “Ninguna de las ante-
riores”.
La anotación individualizada de las facturas
o documentos sustitutivos se podrá sustituir
por la de asientos resúmenes en los que se
harán constar la fecha o periodo en que se
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eman den data edo epealdia, zerga oinarri
orokorra, zerga tasa, data berean emandako
faktura edo ordezko agirien guztirako kuota
(hurrenkeran zenbatu behar dira), eta lehen
eta azken agirien zenbakiak. BEZaren
Araudiko 63. artikuluko 4. idatz-zatian edo
IGICari buruzko 182/1992 Foru Dekretuko
31.4. artikuluan ezarritako betekizunak bete
behar dira.

Egun berean jasotzen diren faktura guztiak
laburpen idazpen orokor batera bildu
daitezke, datu hauek adierazita: hornitzaile
berak emanik jasotako fakturen lehen eta
azken zenbakiak, hartzaileak jarriak; zerga
oinarriaren guztirako zenbatekoa eta zerga
kuota osoa, baldin eta horien guztien batura,
Balio Erantsiaren gaineko Zerga edo
Impuesto General Indirecto Canario sartu
gabe, 6.000 euro baino gehiago ez bada eta
haietako bakoitzean dokumentatutako
eragiketen zenbatekoa 500 euro baino
gehiago ez bada, Balio Erantsiaren gaineko
Zerga sartu gabe.
Halaber, faktura bera hainbat idazpen korre-
latibotan jasotzea onartuko da, zerga tasa
ezberdinekin zerga ordaintzen duten eragi -
ketak biltzen dituenean.
Nork bere borondatez, ondoko gakoak ere
jarri ahal izango dira:
E Faktura emateke daukan sortutako
BEZ/IGIC
M Fakturatutako BEZ/IGIC, sortu gabe
dagoena (faktura emanda).
N  Besteen izenean eta kontura aritzen diren
bidaia agentzien zerbitzuen prestazioen
fakturazioa. (Fakturazio Araudiaren hiru-
garren xedapen gehigarria).

O  Fakturatutako eta aitortutako tiketak
ordezkatzeko emandako faktura.
P  Batasun barruko ondasunen eskuraketak
Q  Balio Erantsiaren gaineko Zergaren Arau -
aren 135-139 artikuluen arabera, erabilitako
ondasun, artelanen, antzinako gauzen eta
bilduma objektuen araubide berezia apli-
katzen zaizkien eragiketak.

101-108 Zenbakizkoa LUZATZE DATA

Fakturaren luzatze data jarriko da, urteari
dagozkion lau digituak, hilabetearen biak
(01tik 12ra) eta egunaren biak (01etik 31ra)
adieraziz, eta UUUUHHEE formatuarekin
jarrita.

109-116 Zenbakizkoa ERAGIKETA DATA

Erregistro liburuaren arabera, eragiketaren
data eta (emandako fakturak eta jasotako
fakturak), ondasuna erabiltzen hasi ziren
data (inbertsio ondasunak) adieraziko dira.
Urteari dagozkion lau digituak, hilabeteko
biak (01etik 12ra) eta eguneko biak (01etik
31ra) jarriko dira, eta UUUUHHEE formatua
edukiko du.

117-121 Zenbakizkoa ZERGA TASA

Aplikatu beharreko karga tasa adierazi behar
da.

hayan expedido, base imponible global, el
tipo impositivo, la cuota global de facturas
o documentos sustitutivos numerados
correlativamente y expedidos en la misma
fecha, y los números inicial y final de los
documentos anotados, siempre que se
cumplan simultáneamente los requisitos
establecidos en el apartado 4 del artículo
63 Reglamento del IVA o en el artículo 31.4
del Decreto Foral 182/1992 del IGIC.
Podrá hacerse un asiento resumen global de
las facturas recibidas en una misma fecha,
en el que se harán constar los números inicial
y final de las facturas recibidas asignados por
el destinatario, siempre que procedan de un
único proveedor, la suma global de la base
imponible y la cuota impositiva global,
siempre que el importe total conjunto de las
operaciones, Impuesto sobre el Valor Añadido
o Impuesto General Indirecto Canario no
incluido, no exceda de 6.000 euros, y que el
importe de las operaciones documentadas
en cada una de ellas no supere 500 euros,
Impuesto sobre el Valor Añadido no incluido.
Igualmente será válida la anotación de una
misma factura en varios asientos correlativos
cuando incluya operaciones que tributen a
distintos tipos impositivos
Con carácter voluntario, se podrán consig -
nar asimismo las claves siguientes:
E  IVA/IGIC devengado pendiente de emitir
factura
M  IVA/IGIC facturado pendiente de deven -
gar (emitida factura).
N  Facturación de las prestaciones de servi -
cios de agencias de viaje que actúan como
mediadoras en nombre y por cuenta
ajena(disposición adicional Tercera Regla -
mento de facturación)
O  Factura emitida en sustitución de tiques
facturados y declarados
P  Adquisiciones intracomunitarias de bienes
Q  Operaciones a las que se aplique el Régi -
men especial de bienes usados, objetos de
arte, antigüedades y objetos de colección
según los artículos del 135 al 139 de la
Norma del Impuesto sobre el Valor Añadido

101-108 Numérico FECHA DE LA EXPEDICION 

Se consignará la fecha de la expedición de
la factura, indicando los cuatro dígitos del
año, los dos del mes (de 01 a 12) y los dos
del día (de 01 a 31) con el formato
AAAAMMDD.

109-116 Numérico FECHA DE LA OPERACION

En función del tipo de libro registro se
consignará la fecha de la realización de la
operación(facturas expedidas y facturas
recibidas), la de comienzo de uso del
bien(bienes de inversión), indicando los
cuatro dígitos del año, los dos del mes (de
01 a 12) y los dos del día (de 01 a 31) con el
formato AAAAMMDD.

117-121 Numérico TIPO IMPOSITIVO

Se consignará el tipo de gravamen aplicable.
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Eremu honetan bi atal daude:
117-119  OSOA. Zenbakizkoa. Zati osoa:
Karga tasaren zati osoa (ez badu, ZEROAK).

120-121  HAMARTARRAK. Zenbakizkoa.
Zati hamartarra: Karga tasaren zati hamar -
tarra (ez badu, ZEROAK).

122-135 Alfazenbakizkoa ZERGA OINARRIA

Zergaren oinarria adierazi behar da, eurotan
(eragiketa dibisaren batean egin bada,
kontrabalioa), Balio Erantsiaren gaineko
Zergari buruzko Foru Arauko 79 hamaika
artikuluan eta Kanarietako Zerga Araubideko
zerga alderdi batzuk aldarazi dituen
ekainaren 7ko 20/1991 Legeko 23.8. arti-
kuluan ezarritakoaren arabera, zeinurik eta
zentimorik gabe. A edo B gakoko eragi-
ketetan (laburpen idazpena) zerga oinarri
osoa adieraziko da. Era berean, zuzenketa
eragiketetan (faktura zuzentzaileak), egin
beharreko zuzenketaren arabera dagokion
ikurra adierazi behar da. 
122  ZEINUA: Alfabetikoa.
Aurreko zenbatekoa negatiboa bada, “N”
jarri behar da; bestela hutsik utzi.

123-135  ZENBATEKOA: Zenbakizko ere -
mua, 13 zuriunekoa.
Aurrean azaldu den zenbatekoa jarri behar
da, hamartarrik eta milako punturik gabe. 

Eremu honetan bi atal daude: 
123-133 Zergaren zerga oinarriaren zati
osoa. 
134-135 Zergaren zerga oinarriaren zati
hamartarra. 

136-149 Alfazenbakizkoa ZERGAREN KUOTA

Jasandako edo jasanarazitako Zergaren
kuota adierazi behar da, eurotan (eragiketa
dibisaren batean egin bada, kontrabalioa),
Balio Erantsiaren gaineko Zergari buruzko
Foru Arauko 79 hamaika artikuluan eta
Kanarietako Zerga Araubideko zerga alderdi
batzuk aldarazi dituen ekainaren 7ko
20/1991 Legeko 23.8. artikuluan ezarrita-
koaren arabera, zeinurik eta zentimorik gabe.
A edo B gakoko eragiketetan (laburpen
idazpena) kuota osoa adierazi behar da. Era
berean, zuzenketa eragiketetan (faktura
zuzentzaileak), egin beharreko zuzenketaren
arabera dagokion ikurra adierazi behar da.
136  ZEINUA: Alfabetikoa.
Aurreko zenbateko hori negatiboa bada, N
jarriko da; bestela hutsik utzi.

137-149  ZENBATEKOA: Zenbakizko eremua,
13 zuriunekoa.
Aurrean azaldu den zenbatekoa jarri behar
da, hamartarrik eta milako punturik gabe. 

Eremu honetan bi atal daude: 
137-147   Zergaren kuotaren zati osoa. 

148-149 Zergaren kuotaren zati hamartarra.

Este campo se subdivide en otros dos:
117-119  ENTERO Numérico. Parte entera:
Se consignará la parte entera del tipo de
gravamen (si no tiene, consignar CEROS).
120-121  DECIMAL Numérico. Parte deci mal:
Se consignará la parte decimal del tipo de
gravamen (si no tiene, consignar CEROS).

122-135 Alfanumérico BASE IMPONIBLE 

Se consignará la Base Imponible del Impuesto
en euros o su contravalor, en los casos de
operaciones en divisas, según el artículo 79
once de la Norma del Impuesto sobre el Valor
Añadido, y el artículo 23.8 de la Ley 20/1991,
de 7 de junio, de modificación de los aspectos
fiscales del Régimen Económico Fiscal de
Canarias, sin signo y sin céntimo. En las de
operaciones de la clave A o B (asiento
resumen), se consignará la Base Imponible
Global. Asimismo, en los supuestos de opera-
ciones de Rectificación (facturas rectificativas),
se consignara el signo que corresponda en
función de la corrección a efectuar. 
122  SIGNO: Alfabético.
Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una “N”, En
cualquier otro caso se rellenará a blancos.
123-135  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.
Se consignará (sin coma decimal ni
puntuación de miles) el importe descrito
anteriormente. 
Este campo se subdivide en dos: 
123-133 Parte entera de la Base Imponible
del Impuesto. 
134-135 Parte decimal de la Base Imponible
del Impuesto. 

136-149 Alfanumérico CUOTA DEL IMPUESTO 

Se consignará la Cuota del Impuesto reper-
cutida o soportada en euros o su contra valor,
en los casos de operaciones en divisas, según
el artículo 79 once de la Norma del Impuesto
sobre el Valor Añadido, y el artículo 23.8 de la
Ley 20/1991, de 7 de junio, de modificación de
los aspectos fiscales del Régimen Económico
Fiscal de Canarias, sin signo y sin céntimos.
En las de operaciones de la clave A o B
(asiento resumen), se consignará la Cuota
Global. Asimismo, en los supuestos de opera-
ciones de rectificación (facturas rectificativas),
se consignará el signo que corresponda en
función de la corrección a efectuar. 
136  SIGNO: Alfabético.
Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una N. En cualquier
otro caso se rellenará a blancos.
137-149  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.
Se consignará (sin coma decimal ni pun -
tuación de miles) el importe descrito ante-
riormente. 
Este campo se subdivide en dos: 
137-147  Parte entera de la Cuota del
Impuesto. 

148-149 Parte decimal de la Cuota del
Impuesto.
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150-163 Alfazenbakizkoa FAKTURAREN GUZTIRAKO ZENBATEKOA

Fakturaren guztirako zenbatekoa adierazi
behar da, hau da, zerga oinarriaren eta
Zergaren kuotaren batura, eurotan (eragiketa
dibisaren batean egin bada, kontrabalioa),
Balio Erantsiaren gaineko Zergari buruzko
Arauko 79 hamaika artikuluan eta Kana -
rietako Zerga Araubideko zerga alderdi
batzuk aldarazi dituen ekainaren 7ko
20/1991 Legeko 23.8. artikuluan ezarrita-
koaren arabera, zeinuarekin baina zentimorik
gabe. A edo B gakoko eragiketetan (labur -
pen idazpena) fakturazioaren guztirako
zenbatekoa adieraziko da. Era berean,
zuzenketa (faktura zuzentzaileak, merka-
tugaiak itzultzea eta rapelak) eragiketen
kasuetan, egin beharreko zuzenketaren fun-
tzioari dagokion zeinua adieraziko da. 
150  ZEINUA: Alfabetikoa.
Aurrean azaldutako zenbatekoa negatiboa
bada, “N” jarri behar da. Bestela, hutsik utzi
behar da.
151-163  ZENBATEKOA: Zenbakizko eremua,
13 zuriunekoa.
Aurrean azaldu den zenbatekoa jarri behar
da, hamartarrik eta milako punturik gabe. 

Eremu honetan bi atal daude: 
151-161 Fakturaren guztirako zenbatekoaren
zati osoa. 
162-163 Fakturaren guztirako zenbatekoaren
zati hamartarra. 

164-177 Alfazenbakizkoa KOSTUAREN ZERGA OINARRIA

Zuzenean zein zeharka erabilitako onda -
sunen eta zerbitzuen kostua, hain zuzen ere
Zerga jasatea edo ordaintzea eragin duten
ondasunen eta zerbitzuen kostua (eragi-
ketaren kodea G, “Erakunde taldeen
araubide berezia, BEZ”; 100. zuriunea),
eurotan, edo horren kontrabalioa, eragiketa
dibisaren batean egin bada, Balio Eran -
tsiaren gaineko Zergari buruzko Arauko 79
hamaika artikuluan eta Kanarietako Zerga
Araubideko zerga alderdi batzuk aldarazi
dituen ekainaren 7ko 20/1991 Legeko 23.8.
artikuluan ezarritakoaren arabera, zeinurik
eta zentimorik gabe. A edo B gakoko eragi-
ketetan (laburpen idazpena) zerga oinarri
osoa adieraziko da. Era berean, zuzenketa
eragiketetan (faktura zuzentzaileak), egin
beharreko zuzenketaren arabera dagokion
ikurra adierazi behar da. 

164  ZEINUA: Alfabetikoa.

Aurrean azaldutako zenbatekoa negatiboa
bada, “N” jarri behar da. Bestela, hutsik utzi
behar da.

165-177  ZENBATEKOA: Zenbakizko eremua,
13 zuriunekoa.

Aurrean azaldu den zenbatekoa jarri behar
da, hamartarrik eta milako punturik gabe. 

150-163 Alfanumérico IMPORTE TOTAL DE LA FACTURA 

Se consignará el importe total de la factura,
resultado de la suma de Base imponible y
de la Cuota del Impuesto en euros o su
contravalor, en los casos de operaciones en
divisas, según el artículo 79 once de la Norma
del Impuesto sobre el Valor Añadido, y el
artículo 23.8 de la Ley 20/1991, de 7 de junio,
de modificación de los aspectos fiscales del
Régimen Económico Fiscal de Canarias, sin
signo y sin céntimo. En las de operaciones de
la clave A o B (asiento resumen), se
consignara Importe Global de la facturación.
Asimismo, en los supuestos de operaciones
de rectificación(facturas rectificativas, devo-
lución de mercancías y rapels), se consignará
el signo que corresponda en función de la
corrección a efectuar. 
150  SIGNO: Alfabético.
Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una “N”. En
cualquier otro caso se rellenará a blancos.
151-163  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.
Se consignará (sin coma decimal ni
puntuación de miles) el importe descrito
anteriormente. 
Este campo se subdivide en dos: 
151-161 Parte entera del importe total de
la factura. 
162-163 Parte decimal del importe total de
la factura. 

164-177 Alfanumérico BASE IMPONIBLE A COSTE

El importe a consignar estará constituido por
el coste de los bienes y servicios utilizados
directa o indirectamente, total o parcialmente,
en su realización y por los cuales se haya
soportado o satisfecho efectivamente el
Impuesto en los supuestos de clave de
operación G “Régimen especial de grupo de
entidades en IVA ”, posición 100, en euros o
su contravalor, en los casos de operaciones
en divisas, según el artículo 79 once de la
Norma del Impuesto sobre el Valor Añadido,
y el artículo 23.8 de la Ley 20/1991, de 7 de
junio, de modificación de los aspectos
fiscales del Régimen Económico Fiscal de
Canarias, sin signo y sin céntimos. En las de
operaciones de la clave A o B (asiento
resumen), se consignará la Base Imponible
Global. Asimismo, en los supuestos de
operaciones de rectificación (facturas rectifi-
cativas), se consignará el signo que
corresponda en función de la corrección a
efectuar. 

164  SIGNO: Alfabético.

Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una “N”. En
cualquier otro caso se rellenará a blancos.

165-177  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.

Se consignará (sin coma decimal ni
puntuación de miles) el importe descrito
anteriormente. 
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Eremu honetan bi atal daude: 
165-175 Kostuaren zerga oinarriaren zati
osoa. 
176-177 Kostuaren zerga oinarriaren zati
hamartarra. 

178-217 Alfazenbakizkoa FAKTURAREN IDENTIFIKAZIOA

Fakturen identifikazioa edo haien ordez
emandako agiriena adierazi behar da,
kasuan-kasuan seriea ere jarrita. 

218-235 Alfazenbakizkoa ERREGISTRO ZENBAKIA

Idazpenak BEZaren edo IGICen erregistro
liburuan daukan hurrenkera zenbakia idatzi
behar da. 

EMANDAKO FAKTUREN ERREGISTRO LIBURUA

236-243 Zenbakizkoa FAKTUREN KOPURUA

Erregistroko faktura edo tiketen kopurua.
Pilaketa emateko egindako epealdi jarrai -
aren arabera egingo da (korrelatiboak). Eta
A edo B gakoaren ezberdinak diren era -
giketen kasuan (laburpen idazpena), bat jarri
behar da. 

244-245 Zenbakizkoa ERREGISTROEN KOPURUA (BANANTZEA):

Eragiketa gakoa C bada (“Idazpen ugari,
hainbat zerga tasa”), aitorpena egiten den
erregistro kopurua adierazi behar da.
Eragiketaren gakoa C ez bada (idazpen
ugariko faktura, hainbat zerga tasa), bat jarri
behar da. 

246-325 Alfazenbakizkoa PILAKETA IDENTIFIKATZEKO TARTEA

Erregistro bakarrean fakturak edo tiketak
pilatzen direnean adieraziko da. Zenbakitze
hori korrelatiboa izan beha dela kontuan
hartuta (emate tarte etengabea), zerrenda
korrelatibo horren lehen eta azken zenbakiak
idatz ohartuko dira. 

Eremu honetan bi atal daude:
246-285 LEHEN ZENBAKIA: Aitorpen
objektu den eguneko korrelazioko lehen
zenbakia adieraziko da. (ez badu, HUTSIK).
286-325  AZKEN ZENBAKIA: Aitorpen ob -
jektu den eguneko korrelazioko azken
zenbakia adieraziko da. (ez badu, HUTSIK).

326-365 Alfazenbakizkoa ZUZENDUTAKO FAKTURAREN IDENTIFI-
KAZIOA

Zuzenketaren ondorioz ordezkatutako fak tura
edo agiriaren identifikazioa jarri behar da.

366-370 Zenbakizkoa BALIOKIDETASUN ERREKARGUAREN TASA

Aplikagarri den baliokidetasun errekarguaren
tasa zehaztu behar da.

Eremu honetan bi atal daude:

366-368  OSOA. Zenbakizkoa. Zati osoa:
Baliokidetasun errekarguaren tasaren zati
osoa idatzi behar da (ez badu, ZEROAK).

Este campo se subdivide en dos: 
165-175 Parte entera de la Base Imponible
a Coste. 
176-177 Parte decimal de la Base Imponible
a Coste. 

178-217 Alfanumérico IDENTIFICACIÓN DE LA FACTURA 

Se consignará la identificación de las
facturas o documentos sustitutivos
expedidos, incluyendo la serie en su caso. 

218-235 Alfanumérico NÚMERO DE REGISTRO 

Se consignará el número correlativo que
corresponda al asiento en el correspon-
diente libro registro de IVA o IGIC. 

LIBRO REGISTRO DE FACTURAS EXPEDIDAS

236-243 Numérico NÚMERO DE FACTURAS.

Número de facturas o tiques acumulados
que corresponden al registro. La acumu-
lación se realizará por cada intervalo
continuo de emisión de los mismos(corre-
lativos), y en los supuestos de operaciones
distintas a las de la clave A o B (asiento
resumen), se consignará uno. 

244-245 Numérico NÚMERO DE REGISTROS(DESGLOSE)

En los supuestos de la clave de operación C
“Factura con varios asientos (varios tipos
impositivos)”, se consignará el número de
registros en los cuales se declara.En los
supuestos de operaciones distintas a la clave
C (Factura con varios asientos, distintos tipos
impositivos), se consignará uno. 

246-325 Alfanumérico INTERVALO DE IDENTIFICACIÓN DE LA
ACUMULACIÓN 

Se consignará para los supuestos de
acumulación de facturas o tiques en un solo
registro, y dado que dicha numeración ha de
ser correlativa (intervalo continuo de
emisión), se anotará el número primero y
último de dicha relación correlativa. 

Este campo se subdivide en otros dos:
246-285  PRIMER NÚMERO: Se consignará
el primer número de la correlación del día
objeto de declaración. (si no tiene, consignar
BLANCOS).
286-325  ULTIMO NÚMERO: Se consignará
el ultimo número de la correlación del día
objeto de declaración. (si no tiene, consignar
BLANCOS).

326-365 Alfanumérico IDENTIFICACIÓN DE LA FACTURA  RECTI-
FICADA 

Se consignarán la identificación de la factura
o documentos sustituidos como conse-
cuencia de la rectificación. 

366-370 Numérico TIPO DEL RECARGO DE EQUIVALENCIA

Se consignará el tipo de recargo de equi-
valencia aplicable.

Este campo se subdivide en otros dos:

366-368  ENTERO Numérico. Parte entera:
Se consignará la parte entera del tipo de
recargo de equivalencia (si no tiene,
consignar CEROS).
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369–370  HAMARTARRAK. Zenbakizkoa.
Zati hamartarra: Baliokidetasun errekar-
guaren tasaren zati hamartarra idatzi behar
da (ez badu, ZEROAK).

371-384 Alfazenbakizkoa BALIOKIDETASUN ERREKARGUAREN
KUOTA

Baliokidetasun errekarguaren kuota adierazi
behar da, eurotan (eragiketa dibisaren
batean egin bada, kontrabalioa), Balio
Erantsiaren gaineko Zergari buruzko Foru
Arauko 79 hamaika artikuluan eta Kana -
rietako Zerga Araubideko zerga alderdi
batzuk aldarazi dituen ekainaren 7ko
20/1991 Legeko 23.8. artikuluan ezarrita-
koaren arabera, zeinurik eta zentimorik gabe.
Era berean, zuzenketa eragiketetan (faktura
zuzentzaileak), egin beharreko zuzenketaren
arabera dagokion ikurra adierazi behar da.
371  ZEINUA: Alfabetikoa.
Aurreko zenbateko hori negatiboa bada, N
jarriko da; bestela hutsik utzi.

372-384 ZENBATEKOA: Zenbakizko
eremua, 13 zuriunekoa.
Aurrean azaldu den zenbatekoa jarri behar
da, hamartarrik eta milako punturik gabe. 

Eremu honetan bi atal daude: 
372-382 Baliokidetasun errekarguaren kuo -
taren zati osoa.
383-384 Baliokidetasun errekarguaren
kuotaren zati hamartarra.

385-500 —————— HUTSIK

JASOTAKO FAKTUREN ERREGISTRO LIBURUA

236-253 Zenbakizkoa FAKTUREN KOPURUA

Erregistroko faktura edo tiketen kopurua.
Pilaketa emateko egindako epealdi jarrai -
aren arabera egingo da (korrelatiboak). Eta
A edo B gakoaren ezberdinak diren
eragiketen kasuan (laburpen idazpena), bat
jarri behar da. 

254-255 Zenbakizkoa ERREGISTROEN KOPURUA (BANANTZEA)

Eragiketa gakoa C bada (“Idazpen ugari,
hainbat zerga tasa”), aitorpena egiten den
erregistro kopurua adierazi behar da.
Eragiketaren gakoa C ez bada (idazpen
ugariko faktura, hainbat zerga tasa), bat jarri
behar da. 

256-335 Alfazenbakizkoa PILAKETA IDENTIFIKATZEKO TARTEA

Erregistro bakarrean fakturak edo tiketak
pilatzen direnean adieraziko da. Zenbakitze
hori korrelatiboa izan beha dela kontuan
hartuta (emate tarte etengabea), zerrenda
korrelatibo horren lehen eta azken zenbakiak
idatz ohartuko dira.
Eremu honetan bi atal daude:
256-295  LEHEN ZENBAKIA: Aitorpen
objektu den eguneko korrelazioko lehen
zenbakia adierazi behar da (ez badu,
HUTSIK utzi).

369–370  DECIMAL Numérico. Parte deci mal:
Se consignará la parte decimal del tipo de
recargo de equivalencia (si no tiene,
consignar CEROS).

371-384 Alfanumérico CUOTA DEL RECARGO DE EQUIVALENCIA

Se consignará la Cuota del recargo de equi-
valencia en euros o su contravalor, en los
casos de operaciones en divisas, según el
artículo 79 once de la Norma del Impuesto
sobre el Valor Añadido, y el artículo 23.8 de la
Ley 20/1991, de 7 de junio, de modificación de
los aspectos fiscales del Régimen Económico
Fiscal de Canarias, sin signo y sin céntimo.
Asimismo, en los supuestos de operaciones
de rectificación (facturas rectificativas), se
consignará el signo que corresponda en
función de la corrección a efectuar. 
371SIGNO: Alfabético.
Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una N. En cualquier
otro caso se rellenará a blancos.
372-384  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.
Se consignará (sin coma decimal ni
puntuación de miles) el importe descrito
anteriormente. 
Este campo se subdivide en dos: 
372-382 Parte entera de la Cuota del
recargo de equivalencia 
383-384 Parte decimal de la Cuota del
recargo de equivalencia

385-500 —————— BLANCOS

LIBRO REGISTRO DE FACTURAS RECIBIDAS

236-253 Numérico NÚMERO DE FACTURAS.

Número de facturas o tiques acumulados
que corresponden al registro. La acumu-
lación se realizará por cada intervalo
continuo de emisión de los mismos(corre-
lativos), y en los supuestos de operaciones
distintas a las de la clave A o B (asiento
resumen), se consignará uno. 

254-255 Numérico NÚMERO DE REGISTROS (DESGLOSE)

En los supuestos de la clave de operación C
“con varios asientos (varios tipos impo-
sitivos)”, se consignará el número de
registros en los cuales se declara. En los
supuestos de operaciones distintas a la clave
C(Factura con varios asientos, distintos tipos
impositivos), se consignará uno. 

256-335 Alfanumérico INTERVALO DE IDENTIFICACIÓN DE LA
ACUMULACIÓN 

Se consignará para los supuestos de
acumulación de facturas o tiques en un solo
registro, y dado que dicha numeración ha de
ser correlativa (intervalo continuo de
emisión), se anotará el número primero y
ultimo de dicha relación correlativa.
Este campo se subdivide en otros dos:
256-295  PRIMER NÚMERO: Se consignará
el primer número de la correlación del día
objeto de declaración (si no tiene, consignar
BLANCOS).
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296-335  AZKEN ZENBAKIA: Aitorpen
objektu den eguneko korrelazioko azken
zenbakia idatzi behar da (ez badu, HUTSIK
utzi).

336-349 Alfazenbakizkoa KUOTA KENGARRIA 

Eremu hau betetzea borondatezkoa da;
Zergaren arauaren arabera kengarria den
zenbatekoaren kuota jarri behar da. Kuota
guztiz kengarria bada, ordaindutako zerga
kuota izango da.

Kuota kengarria adierazi behar da, eurotan
(eragiketa dibisaren batean egin bada,
kontrabalioa), Balio Erantsiaren gaineko
Zergari buruzko Foru Arauko 79 hamaika
artikuluan eta Kanarietako Zerga Araubideko
zerga alderdi batzuk aldarazi dituen
ekainaren 7ko 20/1991 Legeko 23.8. arti-
kuluan ezarritakoaren arabera, zeinurik eta
zentimorik gabe. Era berean, zuzenketa
eragiketetan (faktura zuzentzaileak), egin
beharreko zuzenketaren arabera dagokion
ikurra adierazi behar da. 
336ZEINUA: Alfabetikoa.
Aurrean azaldutako zenbatekoa negatiboa
bada, “N” jarri behar da. Bestela, hutsik utzi
behar da.
337-349  ZENBATEKOA: Zenbakizko eremua,
13 zuriunekoa.
Aurrean azaldu den zenbatekoa, hamartarrik
eta milako punturik gabe. 

Eremu honetan bi atal daude: 
337-347 Jasandako Zergaren kuotaren zati
osoa. 
348-349 Jasandako Zergaren kuotaren zati
hamartarra. 

350-500 —————— HUTSAK

INBERTSIO ONDASUNEN ERREGISTRO LIBURUA

236-238 Zenbakizkoa BEHIN BETIKO URTEKO HAINBANAKETA

Aplikatu beharreko behin betiko urteko hain-
banaketa adierazi behar da.

239-252 Alfazenbakizkoa KENKARIAREN URTEKO ERREGULARI-
ZAZIOA 

Kenkariaren urteko erregularizazioa adierazi
behar da, eurotan (eragiketa dibisaren
batean egin bada, kontrabalioa), Balio
Erantsiaren gaineko Zergari buruzko Foru
Arauko 79 hamaika artikuluan eta Kana -
rietako Zerga Araubideko zerga alderdi
batzuk aldarazi dituen ekainaren 7ko
20/1991 Legeko 23.8. artikuluan ezarrita-
koaren arabera, zeinurik eta zentimorik gabe. 
239  ZEINUA: Alfabetikoa.
Aurrean azaldutako zenbatekoa negatiboa
bada, “N” jarri behar da. Bestela, hutsik utzi
behar da.
240-252  ZENBATEKOA: Zenbakizko eremua,
13 zuriunekoa.
Aurrean azaldu den zenbatekoa jarri behar
da, hamartarrik eta milako punturik gabe. 

Eremu honetan bi atal daude: 

296-335  ULTIMO NÚMERO: Se consignará
el ultimo número de la correlación del día
objeto de declaración (si no tiene, consignar
BLANCOS).

336-349 Alfanumérico CUOTA DEDUCIBLE. 

Campo de configuración voluntaria, en el
cual se incluirá el importe de la cuota
deducible según la normativa del impuesto.
Coincidirá con la cuota del impuesto
soportada en los supuestos en que la cuota
sea deducible en su totalidad.
Se consignará la Cuota Deducible en euros
o su contravalor, en los casos de opera-
ciones en divisas, según el artículo 79 once
de la Norma del Impuesto sobre el Valor
Añadido, y el artículo 23.8 de la Ley 20/1991,
de 7 de junio, de modificación de los
aspectos fiscales del Régimen Económico
Fiscal de Canarias, sin signo y sin céntimo.
Asimismo, en los supuestos de operaciones
de rectificación (facturas rectificativas), se
consignará el signo que corresponda en
función de la corrección a efectuar. 
336  SIGNO: Alfabético.
Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una “N”. En
cualquier otro caso se rellenará a blancos.
337-349  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.
Se consignará (sin coma decimal ni pun -
tuación de miles) el importe descrito ante-
riormente. 
Este campo se subdivide en dos: 
337-347 Parte entera de la Cuota Soportada
del Impuesto.
348-349 Parte decimal de la Cuota
Soportada del Impuesto. 

350-500 —————— BLANCOS

LIBRO REGISTRO DE BIENES DE INVERSION

236-238 Numérico PRORRATA ANUAL DEFINITIVA

Se consignará la prorrata anual definitiva
aplicable.

239-252 Alfanumérico REGULARIZACION ANUAL DE LA DEDUC -
CIÓN

Se consignará la regularización anual de la
deducción en euros o su contravalor, en los
casos de operaciones en divisas, según el
artículo 79 once de la Norma del Impuesto
sobre el Valor Añadido, y el artículo 23.8 de
la Ley 20/1991, de 7 de junio, de modifi-
cación de los aspectos fiscales del Régimen
Económico Fiscal de Canarias, sin signo y sin
céntimo. 
239  SIGNO: Alfabético.
Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una “N”. En
cualquier otro caso se rellenará a blancos.
240-252  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.
Se consignará (sin coma decimal ni
puntuación de miles) el importe descrito
anteriormente. 
Este campo se subdivide en dos: 
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240-250 Kenkariaren urteko erregulariza-
zioaren zati osoa.
251-252 Kenkariaren urteko erregulariza-
zioaren zati hamartarra.

253-292 Alfazenbakizkoa EMATEAREN IDENTIFIKAZIOA 

Fakturaren identifikazioa adieraziko da,
ematea jasotzen duen EMANDAKO FAK -
TUREN ERREGISTRO LIBURUAri dago -
kiona. 

293-306 Alfazenbakizkoa APLIKATUTAKO KENKARIAREN ERREGU-
LARIZAZIOA (ESKUALDAKETAK)

Ondasunaren eskualdaketan aplikatutako
kenkariaren erregularizazioa adierazi behar
da, eurotan (eragiketa dibisaren batean egin
bada, kontrabalioa), Balio Erantsiaren
gaineko Zergari buruzko Foru Arauko 79
hamaika artikuluan eta Kanarietako Zerga
Araubideko zerga alderdi batzuk aldarazi
dituen ekainaren 7ko 20/1991 Legeko 23.8.
artikuluan ezarritakoaren arabera, zeinurik
eta zentimorik gabe. 
293  ZEINUA: Alfabetikoa.
Aurreko zenbatekoa negatiboa bada, “N”
jarri behar da; bestela hutsik utzi.

294-306  ZENBATEKOA: Zenbakizko eremua,
13 zuriunekoa.
Aurrean azaldu den zenbatekoa jarri behar
da, hamartarrik eta milako punturik gabe. 

Eremu honetan bi atal daude: 
294-304 Ondasunaren eskualdaketan apli-
katutako kenkariaren erregulazioaren zati
osoa. 
305-306 Ondasunaren eskualdaketan apli-
katutako kenkariaren erregulazioaren zati
hamartarra. 

307-314 Zenbakizkoa ERABILERA HASI DEN DATA

Erabileraren hasiera data idatzi behar da,
honela: urteari dagozkion lau digituak, hilaren
biak (01 - 12) eta egunaren biak (01 - 31),
UUUUHHEE formatuarekin.

315-331 Alfazenbakizkoa ONDASUNAREN IDENTIFIKAZIOA

BEZ edo IGICaren erregistro liburuan ageri
den ondasuna deskribatu behar da.

332-500 —————— HUTSIK

BATASUN BARRUKO ERAGIKETA JAKINEN ERREGISTRO LIBURUA

236 Alfabetikoa BATASUN BARRUKO ERAGIKETA MOTA

Batasunaren barruko eragiketa zehaztu
behar da:

A. Peritu txostenak edo BEZari buruzko
Arauko 70. artikuluko lehengo idatz zatiko 7.
zenbakian aipatzen diren lanak egiteko
ondasunen bidaltzea edo hartzea.

B. Batasunaren barruko ondasunen eskual-
daketa eta eskuraketak, BEZari buruzko
Arauko 9. artikuluko 3. idatz zatian eta 16.
artikuluko 2. idatz zatian jasotakoak. 

240-250 Parte entera de la regularización
anual de la deducción.
251-252 Parte decimal de la regularización
anual de la deducción.

253-292 Alfanumérico IDENTIFICACIÓN DE LA ENTREGA. 

Se consignarán la identificación de la factura
que corresponde en el LIBRO REGISTRO
DE FACTURAS EXPEDIDAS que recoge la
entrega. 

293-306 Alfanumérico REGULARIZACION DE LA DEDUCCIÓN
EFECTUADA (TRANSMISIONES).

Se consignará la regularización de la
deducción efectuada con motivo de la trans-
misión del bien en euros o su contravalor, en
los casos de operaciones en divisas, según
el artículo 79 once de la Norma del Impuesto
sobre el Valor Añadido, y el artículo 23.8 de
la Ley 20/1991, de 7 de junio, de modifi-
cación de los aspectos fiscales del Régimen
Económico Fiscal de Canarias, sin signo y sin
céntimo. 
293  SIGNO: Alfabético.
Si el importe descrito anteriormente es
negativo, se consignará una “N”, En
cualquier otro caso se rellenará a blancos.
294-306  IMPORTE Campo numérico de 13
posiciones.
Se consignará (sin coma decimal ni
puntuación de miles) el importe descrito
anteriormente. 
Este campo se subdivide en dos: 
294-304 Parte entera de la regularización
de la deducción efectuada con motivo de la
transmisión del bien. 
305-306 Parte decimal de la regularización
de la deducción efectuada con motivo de la
transmisión del bien. 

307-314 Numérico FECHA DE INICIO DE LA UTILIZACION 

Se consignará la fecha del inicio del uso del
bien, indicando los cuatro dígitos del año, los
dos del mes (de 01 a 12) y los dos del día (de
01 a 31) con el formato AAAAMMDD.

315-331 Alfanumérico IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Se consignará la descripción del bien objeto
de este libro registro de IVA o IGIC.

332-500 —————— BLANCO 

LIBRO REGISTRO DE DETERMINADAS OPERACIONES INTRACO-
MUNITARIAS

236 Alfabético TIPO DE OPERACIÓN INTRACOMU-
NITARIA

Se consignará el tipo de operación intraco-
munitaria que corresponda:

A. El envío o recepción de bienes para la
realización de los informes periciales o
trabajos mencionados en el artículo 70,
apartado uno, número 7º, de la Norma del
IVA.

B. Las transferencias de bienes y las adqui-
siciones intracomunitarias de bienes
comprendidas en los artículos 9, apartado 3º,
y 16, apartado 2º, de la Norma del IVA. 
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237 Alfabetikoa AITORTUAREN GAKOA

Aitortua gako hauen bidez zehaztuko da:

D Hartzailea
R Bidaltzailea

238-239 Alfabetikoa ESTATU KIDEAREN KODEA

Batasunaren barruko zenbait eragiketen
erregistro liburuari dagozkion erregistroen
kasuan, ondasunen jatorri edo helburu den
EBko estatu kideen kodea adieraziko da,
urtarrilaren 20ko 13/2009 Foru Arauan ageri
diren herrialdeen gakoei jarriki (ALHAO, 13.
zk., 2009ko urtarrilaren 30ekoa).

240-242 Zenbakizkoa ERAGIKETAREN EPEA

Batasunaren barruko zenbait eragiketen
erregistro liburuari dagozkion erregistroen
kasuan, eragiketak egiteko egunetako epea
beteko da. 

243-277 Alfazenbakizkoa ONDASUNEN DESKRIPZIOA

Batasunaren barruko zenbait eragiketen
erregistro liburuari dagozkion erregistroen
kasuan, eragiketaren helburu diren objektuak
deskribatu behar dira, eta kasu bakoitzean
bidezko faktura aipatu. 

278-349 Alfazenbakizkoa BATASUNAREN BARRUKO ERAGILEAREN
HELBIDEA

Batasunaren barruko eragilearen helbidea
adieraziko da, Espainian egoitza duenaren
kontrapartidan. 
Eremu honetan atal hauek daude: 
278-317 HELBIDEA
Helbidea jarriko da (kalea, zenbakia, etab.)

318-339 HERRIA
Herriaren/Hiriaren izena idatzi behar da.

340-349 POSTA KODEA
Posta kodea adierazi behar da (ZIP kodea). 

350-484 Alfazenbakizkoa BESTELAKO FAKTURAK EDO AGIRIAK

Batasunaren barruko zenbait eragiketen
erregistro liburuari dagozkion erregistroen
kasuan, “Bestelako fakturak edo tartean
diren eragiketei dagokien agiriak” adieraziko
dira (BEZaren Araudia, 66.2.3. art.). 

485-500 —————— HUTSIK

* Zenbateko guztiak positiboak izan behar dira.
* Edukirik gabeko zenbakizko eremuak zeroz bete behar dira.

* Edukirik gabeko eremu alfazenbakizko eta alfabetikoak hutsik
utzi behar dira.

* Zenbakizko eremu guztiak eskuinean lerrokatu behar dira eta
ezkerraldean zeroz bete behar dira.

* Eremu alfazenbakizko eta alfabetiko guztiak ezkerrean lerrokatu
behar dira eta eskuinaldean hutsik utzi, eta letra larriz idatzi behar
da, karaktere berezirik gabe eta azentudun bokalik gabe, eremuaren
deskripzioan kontrakorik azaldu ezean. 

237 Alfabético CLAVE DE DECLARADO

En función de la condición del declarado,
se consignará una de las siguientes claves:
D Destinatario
R Remitente

238-239 Alfabético CÓDIGO DEL ESTADO MIEMBRO 

En los supuestos de los registros corres-
pondientes al Libro registro de determinadas
operaciones intracomunitarias, se cumpli-
mentará el código del Estado miembro de la
UE origen o destino de los bienes, de
acuerdo con las claves de países que figuran
en la Orden Foral 13/2009, de 20 de enero
(BOTHA núm 13 de 30 de enero de 2009).

240-242 Numérico PLAZO DE LA OPERACIÓN 

En los supuestos de los registros corres-
pondientes al Libro registro de determinadas
operaciones intracomunitarias, se cumpli-
mentará el plazo en días para la realización
de las operaciones. 

243-277 Alfanumérico DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES 

En los supuestos de los registros corres-
pondientes al Libro registro de determinadas
operaciones intracomunitarias, se consig -
nara la descripción de los bienes objeto de
la operación con referencia a la correspon-
diente factura. 

278-349 Alfanumérico DIRECCIÓN DEL OPERADOR INTRACO-
MUNITARIO 

Se consignará la dirección del operador
intracomunitario contrapartida del residente
en España. 
Este campo se subdivide en: 
278-317 DOMICILIO 
Se consignará el domicilio (Calle, número
etc.).
318-339 POBLACIÓN 
Se consignará el nombre de Pobla -
ción/Ciudad.
340-349 CODIGO POSTAL 
Se consignará el Código Postal. (ZIP code). 

350-484 Alfanumérico OTRAS FACTURAS O DOCUMENTACIÓN 

En los supuestos de los registros corres-
pondientes al Libro Registro de deter-
minadas operaciones intracomunitarias, se
consignarán los datos de “Otras facturas o
documentación relativas a las operaciones de
que se trate”(art 66.2.3º.Reglamento del IVA). 

485-500 —————— BLANCOS 

* Todos los importes será positivos.
* Los campos numéricos que no tengan contenido se rellenarán

a ceros.
* Los campos alfanuméricos/alfabéticos que no tengan contenido

se rellenarán a blancos.
* Todos los campos numéricos ajustados a la derecha y rellenos

a ceros por la izquierda.
* Todos los campos alfanuméricos/alfabéticos ajustados a la

izquierda y rellenos de blancos por la derecha, en mayúsculas, sin
caracteres especiales y sin vocales acentuadas, excepto que se
especifique lo contrario en la descripción del campo. 
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